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1 Preambulum

Az MTM Hungaria Egyesiilet, a One-MTM haldzat partereként, alapvet6 feladatanak tekinti az emberi munka
szamara teljesitmény standardot képviseld MTM vilagszerte egységes terjesztését az MTM- és EAWS-Alkal-
maz0, valamint az MTM- és EAWS-Instruktor nemzetkozileg elismert képzési standardja révén.

Ehhez szlikség van arra, hogy a képzés vilagszerte egységes kiindulasi feltételek, tananyagok, szabalyok
és tantervek alapjan torténjen, és igy garantalva legyen a magas képzési szinvonal.

Az MTM Hungaria Egyesilet és One-MTM halézat valamennyi partnere szamara az alabbiak jelentik a vi-
lagszerte elismert képzési standardot:

e szabvanyos és vilagszerte elismert vonatkoztatasi teljesitményhliség, valamint vildgosan definialt
alkalmazasi szabalyok, melyek az MTM eljaras alkalmazasanak alapjat képezik;

e vilagosan definialt és vilagszerte Gsszehasonlithatd képzések, tekintve az egységes kiindulasi fel-
tételeket, és a képesitést (tanusitvany), az egyes képzések terjedelmét, illetve id6tartamat, a kép-
zések tananyagat és didaktikai segédeszkozeit, mint ismétlo feladatok, filmek és vizsgak;

e vilagosan definidlt és vilagszerte hasonlé képesitések, mint MTM-Alkalmazé és EAWS-Alkalmazd
~Kék kartya”, MTM-Instruktor és EAWS-Instruktor ,Z6ld kartya”;

e vilagosan definidlt minGségi kdvetelmények az instruktoroknak, (instruktor képzés), valamint a
mindség biztositasa;

o tapasztalatcserék szervezése.

E képzési standardok végrehajtasanak alapja az MTM Hungaria Egyesllet Képzési és vizsgaszabalyzata.
Ez definidlja a kiilonb6z6 képzések szamara érvényes belépési kovetelményeket, képzési elveket, a tan-
anyagokat és vizsgaanyagokat és az érvényes értékelési iranyelveket.

A Képzési és vizsgaszabalyzatot az MTM Hungaria Egyesulet Vizsgabizottsdga hatarozza meg.

Tagjai MTM szakérték és aktiv MTM-Instruktorok.

A vizsgabizottsag képviseli a nemzeti és nemzetkozi képzési standardok biztositasénak legmagasabb gré-
miumat.

A képzésekben standardizalt tananyagokat hasznalnak. Az MTM standard tananyagok tartalmazzak
a résztvevok szamara:
e a tananyagot,
e a nyomtatvanyokat,
e az adatkartya(ka)t,
e a napi ismétlo feladatokat,
e vizsgakat és
az instruktorok szamara:
e a prezentacidt
e a filmeket (gyakorlat/vizsga),
e azidGbeosztast
¢ megfelel6 megoldasokat a tananyaghoz
¢ megoldasokat az ismétl6 feladatokhoz
e megoldasokat a gyakorlé filmekhez,
e megoldasokat a vizsgadhoz,
e megoldasokat a vizsgafilmekhez, valamint
e azinstruktori Utmutatot.
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2 Bevezetés

2.1 Az MTM Hungaria Egyesiilet képzési struktaraja

Képzés megnevezésea
MTM-Alkalmazo

Iddtartam, dora

Eldfeltétel

MTM-1 Alap (Bass) 40 -
MTM-1 40 MTM-1 Alap vizsga
MTM-HWD® uj! 40  MTM-1 Alap vizsga
MTM-SD 40 MTM-1 Alap vizsga
MTM-2 40 MTM-1 Alap vizsga
MTM-UAS 40  MTM-1 Alap vizsga
MTM-Logiszitka 40 (20) MTM-1 Alap vizsga (MTM-UAS vizsga esetén)
MTM-MEK 40 MTM-1 Alap vizsga
C-Werte 40 MTM-1 Alap, SD (min. 2 nap)
BEMW-SD / BMW-LOG l]j! 40 MTM-1 Alap vizsga
MTM-Alkalmazo (Kék Kartya) 40  MTM-1 Alap és valamely fenti
Epitdelem / Kék Kartya (MTM) felfrissitd 8-20* Kotelezd elemzes
EAWS-Alkalmazo
EAWS 40 Ergonomizi alapok, (MTM-UAS javasolt)
EAWS-Alkalmazo (Kék Kartya) 40 EAWS
EAWS / Kek Kartya (EAWS) felfrissitd 8-20* Kotelezd elemzes
MTM-Instruktor
MTM-Instruktor 24-40 Ervényes Kék Kdrtya, MTM-1 és tovabbi 2 épitdelem
rendszer vizsga az EAWS-t is beleértve, min. 1 év
: gyakerlat, MTM-1 kételezd elemzés
Epitéelem rendszer Licenc 8-20* MTM-Instruktor, vonatkozd épitdelem rendszer
vizsga es kitelezd elemzés
EAWS-Instruktor .
EAWS-Instruktor 24-40 Ervényes Kék Kartyak (MTM s EAWS), min. 1
év gyakorlat, kitelezd elemzés
EAWS Licenc 8-24* EAWS-Instruktor vizsga, kitelezd elemzés
Tovabbi MTM képzések
Prokon 16 -
MTM-Vizudlis ellendrzes 24 -
MTM-05S (Office System) (1] 40  MTM-1 Alap vizsga
Ergondmial alapok 24 -
Lean képzések
Lean Basic e a8 -
Lean Expert Uit 24  MTM-1 Alap
Cardboard enginesring 16 MTM-1
Nivelldlds a gyakorlatban 16 MTM-1
Szzbvanymunka doku. s munkautasitas B MTM-1
Gyors atillds ujt 16  Lean Basic
Tovabbi kéepzések
MTM a vallalatnal 3 -
MTM vezetdknek 3 -
TiCon® 8+ -
IE Basic 1: Idémérési madszerek 40 -
IE Basic 2: Idok utalvanyozasa, tervezése 40 IE Basic 1: Idémérési madszarek
Production management 40-80 -
Munkabetanitas 24 4+ -
Munkahely kialakitds workshop 16-24 -
Folyamatarchitekitira workshop 24 MTM-1 Alap, MTM-2/SD/UAS/MEK vizsga
Engedélyezett képzések NSZFH Engadély szam Eldfaltetel
Altaldnos termelésmenedzsment 12 E-001309/2015/D001 -
Munkahely kialakitds 20 E-0013209/2015/D002 -
* Létszamitiggd
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3 Képzési- és vizsga iranyelvek

Az MTM Hungaria Egyesilet vizsgabizottsdga adhatja ki, szlintetheti meg, egészitheti ki vagy valtoztathatja
meg az MTM képzési és vizsgaztatasi rendszerét és ezek végrehajtasanak iranyelveit.

3.1 Képzések lebonyolitasa (tanfolyamokon és szeminariumokon)

A képzések elbfeltételeit, idotartamat a Képzési struktlra tartalmazza (lasd 2.1)

Képzési anyag az MTM Hungaria Egyesllet altal kiadott adott képzéshez tartoz6 tananyag, adatkartyak, a
napi ismétlo feladatok és formanyomtatvanyok (melyek letdlthetok a képzés oldalardl). Tovabbi segédesz-
kézként szolgal a tananyaghoz tartozé prezentacio, a gyakorld bérond, a TiCon® szoftver, valamint a tan-
terv szerinti filmek a hozzajuk tartozé munkarendszer informacids- ill. feladatlapokkal. Az ettdl vald elté-
rést az egyes képzéseknél jelezziik.

3.2 Tanfolyamok és vizsgak

Tanfolyamok azok, melyek vizsgaval zarulnak. A vizsga altalaban irasban torténik, melynek formai:
o feleletvalasztds vagy bejel6léssel megvalaszolhatd kérdések
e végrehajtando elemzések egy film vagy megadott feladatleirds alapjan és
e szObeli vizsgarészek, pl. el6zetes egyéni és/vagy teammunka munkaeredményének prezentalasa.

Tantermi, online és in-house tanfolyamok az MTM Hungaria Egyesiilet és a One-MTM iranyelveinek megfe-
leléen elGirt irdsbeli vizsgaval zarulnak. Kivételes esetben a vizsgabizottsag szdbeli vizsgat is elGirhat. A
vizsgaztatast kvalifikalt EAWS/MTM-Instruktor végzi az MTM Hungaria Egyeslilet érvényes Képzési- és vizs-
gaszabalyzata alapjan, az e fejezetben megadott feltételek szerint. A résztvevék szama maximum 12 f6. Az
ettdl vald eltérést az egyes képzéseknél jelezziik.

A vizsgafeladatokat az MTM Hungaria Egyesiilet vizsgabizottsaga allitja 6ssze a ONE-MTM irdnyelvei szerint.

A jelentkezd Ggy is tehet vizsgat, hogy ismereteit nem egy elismert MTM tanfolyamon szerezte meg,
amennyiben bizonyitja, hogy a sziikséges ismereteknek mas mddon, (pl. 6nallé tanulds majd tébbhénapos
eredményes praxis) jutott a birtokaba. E jelentkezOknek a vizsgabizottsdg az irdsbeli vizsgan kivil szdbeli
vizsgat is elrendelhet. A tanfolyamokon az irasbeli vizsga felligyeletét vagy a tanfolyam vezetd, vagy a
vizsgabizottsdg egy tagja, vagy az MTM Hungaria Egyesiilet dltal megbizott személy latja el, aki felel6s a
vizsga elGiras szerinti lefolytatasaért.

A vizsgafeladatok javitasat a vizsgabizottsag egyik tagja, vagy a bizottsag altal megbizott szakért6 végzi
el. A vizsga eredményét a tanfolyamvezetOnek és a vizsgazo(k)nak a beérkezett vizsgadolgozatokat kovetd
4 héten belll kozli az MTM Hungaria Egyesllet EInoksége. A vizsgabizottsagnak rogziteni kell a vizsgan
elérhetd 6sszes pontszamot és a minimum pontszamot, hogy a megfeleld tanusitvany kiallithatd legyen.
Mivel az MTM-Alkalmazd a megtanult MTM-épitéelem rendszerek alkalmazasa soran a bérekre hatast gya-
korlo tervelemzéseket készit, csak 75-100% pontszam elérése esetén allithato ki az egyes épitéelem rend-
szerekhez a tanusitvany. Ez a tanusitvany bizonyitja, hogy az MTM-Alkalmazé egy elismert szakember, aki
képes meghatarozott MTM épitéelemek hasznalataval vallalati problémakat megoldani.

Nem tehet vizsgat, és részételi igazolast sem kaphat az a személy, aki nem volt jelen a tanfolyamon tébb
mint 30%-ban.

Amennyiben a vizsgadz6 nem éri el a szilkséges minimalis 75 pontszamot, egy digitalis részvételi igazolast
kap a vizsgat kovet6é 1 hénapon belll. Lehet6ség van azonban legfeljebb kétszer potvizsgat tenni (irdsban
vagy szdéban, 6 hdnapon belll), melyet kérvényeznie kell. Azonban valamennyi Instruktori vizsga csak
egyszer ismételhetd. A rogzitett ,megfelelt” pontszam a gyakorlatban magas elemzési min6séget biztosit.

3.3 Betekintés a vizsgadokumentacidba

Betekinteni a vizsgadokumentéaciéba csak az MTM-Hungaria Egyeslilet helyiségeiben lehet. Vizsgadoku-
mentacié sem a vizsgazonak, sem mas személynek nem adhato ki.

MTM Hungaria Egyesiilet 1067 Budapest, Csengery u. 78. inffo@mtm-hungaria.hu 7152
www.mtm-hungaria.hu +36 70 4268019 NFSZ engedélyszam: E-001309/2015



3.4 Szeminariumok és értékelések

A szeminariumok nem végzddnek vizsgaval, hanem egy részvételi igazolassal, mely a szeminarium alatti
kozrem(ikodést és az esettanulmanyban vagy tervjatékban valé teammunkat igazolja.

3.5 A ,KEK Kartya” (MTM-Alkalmazoé) vagy a ,,Z6ld Kartya” (oktatéi licenc) meghosz-
szabbitasa

Egyedi esetekben, folyamatos vallalati és oktatdsi gyakorlatnadl a felfrissités kikliszébolhet6. Ezt kérvé-
nyezni kell.

3.6 Tanusitvanyok

Az MTM Hungaria Egyestilet, mint az AL-2494 szdmon regisztralt felnGttképzési intézmény (NFSZ enge-
délyszama E-001309/2015), a hatalyos feln6ttképzési térvény értelmében valamennyi képzésérdl két-
nyelv(i (melybdl az egyik magyar) tanusitvanyt vagy részvételi igazolast bocsat ki. Nemzetkozi szerzédései
(One-MTM) alapjan a nemzetkézi képzéseihez kétnyelv(i vagy a magyar mellett a nemzetkozileg elismert
német (Zeugnis, Diplom) vagy angol (Certificate) nyelv(i dokumentumokat is atnyujtja.

Valamennyi One-MTM altal kiallitott tanUsitvany kérheto kizardlag digitalisan is, kivéve a kék és zold kartyat
melyet a One-MTM kizardlag digitdlisan allit ki. A One-MTM partnerszervezetei, mivel nemzetkozileg azonos
standardon alapulnak, elfogadjak egymas tanusitvanyait beleértve az MTM Hungaria Egyeslilet és az altala
kiallitott tanusitvanyokat.

3.7 Szerzo6i jogok

A szabadlyzatban szerepl6 nemzetkézi képzések szerz6i jogat az MTM Hungaria Egyeslilet Magyarorszag
tertleti hatalyara a Nemzeti Szellemi Tulajdon Hivatalaban jogvédelem ala helyezte. Nemzetkdzi szinten a
One-MTM a gondoskodik a copyright és trademark jogok bejegyzésérdl, gondozasardl és védelmérol. Az
MTM-1, MTM-2, MTM-UAS, MTM-MEK, MTM-SD, MTM-HWD, MTM-LOG és az EAWS az MTM ASSOCIATION
e.V. bejegyzett védjegyei, minden jog fenntartva (https://mtm.org/marken/unsere-marken). Az MTM épi-
téelemek szerzbi joga a fejleszté szervezetek (pl. nemzeti MTM egyesiletek) tulajdona, e szervezetek a
One-MTM tagjai és e jogukat a One-MTM-re ruhazzak tagsaguk id6tartama alatt. A One-MTM tagjai, igy az
MTM Hungaria Egyesilet is, a One-MTM alapitd okirataban szerepl6 érvényességi terliletre ezeket a szerzéi
jogokat megszerzik és védelmérdl gondoskodik.
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4 MTM- és EAWS Alkalmazéo
4.1 MTM-Alkalmazo képzés

3
MTM | EAWS c
0 . 7 . 7 V4 ml
Uzemi gyakorlat — 3 évig érvényes —
.'"1 .‘.1
L. Ld
MTM-PRAC“TIO!EE EAWS-PRACTITIO‘I!Q_I Q
L Max Mustermann J Alkalmazé - Kék Ka rtya L Max Mustermann J g
MTM-Alkalmazdé EAWS-Alkalmazo m
Q.
o m
MTM-1 MTM-2 MTM-SD MTM-HWD® MTM-UAS MTM-MEK u:‘;i: M é;::z‘;;\;mk EAWS* =
H
MTM-1 Alap (Base) o
Tantermi E-Learning** g
H

* MTM-1 Alap nem elbfeltétel
* Magyar nyelven nem elérheté

Az MTM-Alkalmazo képzés az MTM-1 Alap (Base) tanfolyammal kezd6dik. Kizérélag az MTM-1 Alap képesi-
tés (mindegy, hogy E-Learning vagy tantermi tanfolyamon szerezték-e meg) jogosit fel egy MTM folya-
matépitd elemrendszer tanfolyam latogatdsara. Ehhez csatlakozik még legaldbb egy MTM folyamatépit6
elemrendszer tanfolyam.

Az MTM-Alkalmazé képes az elsajatitott MTM épitéelem rendszerek termék-, munkahely- és folyamatkiala-
kitasra vonatkozd gyakorlati alkalmazasara koncentral. Az atfogo6 alkalmazast az MTM-Alkalmazo hazi dol-
gozatban kell bizonyitani, egy vallalati példa alapjan. A sziikséges modulok eredményes lezarésa és a be-
nyujtott hazi dolgozat pozitiv értékelése esetén a résztvevé megkapja az MTM-Alkalmazé tanudsitvanyt és
a ,Kék Kartyat”, mely nemzetkozileg elismert, és az MTM-Alkalmazo6 képességének 3 évig érvényes bizo-
nyitéka.

Valamennyi modul az el6feltételek teljeslilése estén egyedileg is elvégezhetd, és a megfelel6 tanusitvany
elnyerhet6.

Az MTM-Alkalmazé és EAWS-Alkalmazé képzés elvégezhetd vallalathoz kihelyezve is, amikor a résztvevék
kizarolag egy valds lizemi kialakitasi és javitasi projektfeladatot oldanak meg csoportmunkaban, MTM-
Instruktor iranyitasaval. Zardvizsgaként a kialakitasi ill. javitasi projekt eredményét prezentdljak. Biralo
legaldbb a management képviselGje és egy MTM/EAWS-Instruktor.

Ezen fejezet képzési- és vizsga iranyelvei a 3. fejezetben leirtak az iranyadodk, az ettdl vald eltérést az
egyes képzéseknél jelezzik.
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4.1.1 MTM-1 Alap

Képzési cél

Az MTM-1 Alap ismereteket és készségeket kozvetit az MTM-1 alkalmazasahoz, valamint az MTM folya-
matépitd elemrendszerek alkalmazasanak jelentdéségéhez.

A képzés tartalma

Az MTM torténelmi fejlédése

Az MTM folyamatépité elemrendszerek szisztematikaja és jelent6sége

MTM Alapmozdulatok, azok tartalmi lehatarolasa és befolyasold tényezdi, valamint azok gyakorlati
alkalmazasa és jelentGsége a komplexebb MTM folyamatépitd elemrendszere szamara

Szabalyok az MTM-1 folyamatépitd elemrendszer egységes és helyes alkalmazasahoz

Els6 gyakorlatok az MTM-1 alkalmazasi hibdk csokkentésére, ill. az MTM-1 alkalmazasi biztonsaga-
nak fokozasahoz

Az MTM képzés képesitései (,Kék kartya” és ,Zold kartya”), nemzeti és nemzetkézi jelentésége

Képzési cél

A résztvevl ismeri

az MTM-1 kifejlesztését és felépitését

az MTM-1 alkalmazasi terlleteit és az alkalmazas elbfeltételeit

az MTM-1 besoroldsat az MTM folyamatépité elemrendszerek szisztematikajaba, ezen MTM folya-
matépitd elemrendszerek alkalmazas terlleteit, valamint azonossagait és eltéréseit

az MTM alapmozdulatokat (tartalmi lehatarolast és befolyasold tényeziket), valamint azok gyakor-
lati alkalmazasat és jelent6ségét az aggregalt MTM folyamatépité elemrendszerek szamara

az MTM-1 folyamatépit6é elemrendszer egységes és targyilagos alkalmazasanak szabalyait

az MTM tanfolyamok lényeges képesitéseit (,Kék kartya” és ,Zo6ld kartya”) és azok nemzeti és
nemzetkozi jelentéségét

tovabbi modszereket, mint példaul ProKon és EAWS, valamint MTM eszk6zdket, mint példaul TiCon,
és alkalmazasat a termékkeletkezési folyamatban.

A résztvevl képes

olvasni MTM-1 elemzéseket és megvannak az els6 tapasztalatai révid MTM-1 elemzések irdsaban,
valamint az MTM-1 szabdlyok alkalmazaséban
MTM-1-et alkalmazni és megszerzi az els6 tapasztalatokat

o a munkamoddszerek, munkafolyamatok és munkahelyek tervezésében és kialakitasaban,

o a munkatartalmak modellezésében (leiras és értékelés),

o meglévlé munkarendszerek javitasaban
megmagyarazni az alapmozdulatokat és azok jelentéségét az aggregalt MTM folyamatépit6 elem-
rendszerek szamara
megitélni, mely folyamatépité elemrendszerek alkalmazasa célszer(i a sajat szakmai kérnyezetében
megbecstilni, mely tovabbi tanfolyamok célszerliek sajat szakmai hatteréhez
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4.1.2 MTM-1

Képzési cél

Az MTM-1 képzés ismereteket és készségeket kdzvetit az MTM-1 alkalmazasahoz, valamint az MTM folya-
matépitd elemrendszerek alkalmazasanak jelentéségéhez.

A képzés tartalma

Szabalyok az MTM-1 folyamatépit6é elemrendszer egységes és targyilagos alkalmazasahoz
Gyakorlati feladatok az MTM-1 alkalmazasi hibak csokkentésére, ill. az MTM-1 alkalmazasi bizton-
saganak fokozasahoz

Munkafolyamatok elemzése és szintézise MTM-1 segitségével

Az MTM képzés képesitései (,Kék kartya” és ,Z0ld kartya”), nemzeti és nemzetkozi jelentésége

Képzési cél

A résztvevo ismeri

A tervezés- és végrehajtas elemzés MTM-1-el torténd elkészitéséhez szilkséges eljarasmodot és
dokumentumokat

az MTM tanfolyamok lényeges képesitéseit (,Kék kartya” és ,Z06ld kartya”) és azok nemzeti és
nemzetkozi jelentGségét

tovabbi modszereket, mint példaul ProKon és EAWS, valamint MTM eszk&zoket, mint példaul TiCon,
és alkalmazasat a termékkeletkezési folyamatban.

az MTM-1 besorolasat az MTM folyamatépité elemrendszerek szisztematikajaba, ezen MTM folya-
matépitd elemrendszerek alkalmazas terlleteit, valamint azonossagait és eltéréseit

az MTM alapmozdulatokat (tartalmi lehatarolast és befolydsold tényezbket), valamint azok gya-
korlati alkalmazasat és jelent6ségét az aggregalt MTM folyamatépité elemrendszerek szamara

az MTM-1 folyamatépit6é elemrendszer egységes és helyes alkalmazasanak szabalyait

A résztvevl képes

MTM-1 elemzések 6nalld elkészitésére és az MTM-1 szabalyok biztonsagos alkalmazasara
MTM-1 egységes és helyes gyakorlati alkalmazasara, féleg
o a munkamoddszerek, munkafolyamatok és munkahelyek tervezésére és kialakitasara,
o a munkatartalmak modellezésére (leirasara és értékelésére),
o meglévoé munkarendszerek javitasara
megmagyarazni az alapmozdulatokat és azok jelent0ségét az aggregalt MTM folyamatépitd elem-
rendszerek szamara
megitélni, mely folyamatépité elemrendszerek alkalmazasa célszer(i a sajat szakmai kdrnyezetében
megbecsulni
megbecstilni, mely tovabbi tanfolyamok célszerliek sajat szakmai hatteréhez
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4.1.3 MTM-HWD (Human Work Design)
Képzési cél

Az MTM-HWD képzés ismereteket és készségeket kdzvetit az MTM-HWD folyamatépité elemrendszer alkal-
mazasahoz.

Tartalom

e Az MTM-HWD kifejlesztése

e Folyamatnyelv és formanyomtatvanyok

e Akciok és azok tartalma, tartalmi lehataroldsok, befolyasold tényez6k

e Szabalyok az MTM-HWD folyamatépité elemrendszer egységes és targyilagos alkalmazasahoz

e Gyakorlati feladatok az alkalmazasi hibak csékkentésére, ill. az MTM-HWD alkalmazasi bizton-
saganak fokozasahoz

e Munkafolyamatok elemzése és szintezise az MTM-HWD folyamatépitd elemrendszer segitség-
ével, az optimalis kialakitas érdekében

e Az MTM-HWD folyamatnyelv alkalmazasa eredmény meghatarozashoz (pl. ergondmiai kocka-
zatértékelés EAWS-el)

Képzési cél

A résztvevl ismeri
¢ a munkafolyamat- és folyamatleiras értelmét és céljat
e az MTM-HWD felépitését, féleg az MTM-HWD akcidkat és befolyasold tényezbket
e az MTM-HWD standard modell elkészitésének eljarasmaodjat és hasznalatat

A résztvevo képes az MTM-HWD

e Munkamddszerek, munkafolyamatok és munkahelyek tervezésére és kialakitasara
e Munkatartalmak leirdsara és értékelésére
e Meglévo munkarendszerek javitasara
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4.1.4 MTM-SD
Képzési cél

Az MTM-SD tanfolyam ismereteket nydjt az MTM-SD folyamatépité elemrendszer felépitésérdl, valamint az
alkalmazasahoz szlikséges készségekrdl.

Licenc szerzddésiink alapjan a képzés lebonyolithaté az MTMA és a konzorciumi partnerek jévahagyasaval
az MTMA Képzési és vizsgaszabalyzata (APO) alapjan.

A képzés tartalma

e Az MTM-SD épitGelem rendszer és kifejlesztésének hattere

e Standardadat-bazisértékek (SD-BW) és tobbcélértékek fejlesztési elvei és felépitése
e Szabalyok az MTM-SD épit6elem rendszer egységes és helyes alkalmazasahoz

e Aggregaltabb épitdelemek felépitése Tobbcél Ertékek alkalmazasaval

e Gyakorlatok az ismeretek bevéséséhez

Képzési cél

A résztvevl ismeri
e az MTM-SD folyamatépit6 elemrendszer fejlesztésének hatterét
e az MTM-SD besorolasat az MTM folyamatépité elemrendszerekbe
e a bazisértékek folyamatépitd elemrendszer fejlesztésének elveit
e a tOobbcél értékek fejlesztésének elveit
e az MTM-SD alkalmazasanak el6feltételeit és alkalmazasi terlleteit

A résztvevd képes az MTM-SD gyakorlati alkalmazasara, klilondsen az alabbiakra
¢ munkafolyamatok és munkarendszerek tervezése és kialakitasa
e munkafolyamatok leirasa és értékelése
e meglévé munkarendszerek javitasa
o vallalatspecifikus folyamatépitd elemek fejlesztése és leirdsa
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4.1.5 MTM-2

Képzési cél

Az MTM-2 tanfolyam ismereteket nyljt az MTM-2 folyamatépité elemrendszer felépitésérdl, valamint az

alkalmazasahoz szlikséges készségekrdl.
A képzés tartalma

e Az MTM-2 épit6elem rendszer és kifejlesztésének hattere

e Az MTM-2 fejlesztési elvei és felépitése

e Szabalyok az MTM-2 épitéelem rendszer egységes és helyes alkalmazdsdhoz
e Gyakorlatok az az ismeretek bevéséséhez

Képzési cél

A résztvevl ismeri
e az MTM-2 folyamatépité elemrendszer fejlesztésének hatterét
e az MTM-2 besorolasat az MTM folyamatépité elemrendszerekbe
e az MTM-2 folyamatépité elemrendszer fejlesztésének elveit
e az MTM-2 alkalmazasanak el6feltételeit és alkalmazasi terlleteit

A résztvevl képes az MTM-2 gyakorlati alkalmazasara, kilonésen az alabbiakra
¢ munkafolyamatok és munkarendszerek tervezése és kialakitasa
¢ munkafolyamatok leirasa és értékelése
e meglévlé munkarendszerek javitasa
o vallalatspecifikus folyamatépité elemek fejlesztése és leirdsa
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4.1.6 MTM-UAS

Képzési cél

Az MTM-UAS tanfolyam ismereteket ad az MTM-UAS épit6elem rendszerrél, mely UAS-Alapmlveletekbdl
és UAS-Standard mlveletekbdl épll fel, és a sorozatgyartasban alkalmazhatd, valamint készségeket koz-
vetit azok alkalmazasahoz.

A képzés tartalma

Az UAS épit6elem rendszer és kifejlesztésének hattere

Az UAS épit6elem rendszer és kifejlesztésének és felépitésének elvei és az UAS-Alapml(iveletek és
UAS-Standard m(iveletek tartalma

Szabalyok az MTM-UAS épitéelem rendszer egységes és helyes alkalmazasahoz

Gyakorlatok az ismeretek bevéséséhez

Képzési cél

A résztvevl ismeri

az MTM-UAS folyamatépito elemrendszer fejlesztésének hatterét
az MTM-UAS besorolasat az MTM folyamatépité elemrendszerekbe
az MTM-UAS folyamatépit6 elemrendszer fejlesztésének elveit

az MTM-UAS alkalmazasanak el6feltételeit és alkalmazasi terlleteit
a sorozatgyartas standardmliveleteinek fejlesztési és leirasi elveit

A résztvevl képes az MTM-UAS gyakorlati alkalmazasara, kiilondsen az alabbiakra

munkafolyamatok és munkarendszerek strukturalasa, tervezése és kialakitasa
munkafolyamatok leirasa és értékelése

meglévé munkarendszerek javitasa

vallalatspecifikus folyamatépité elemek fejlesztése és leirasa
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4.1.7 MTM-Logisztika
Képzési cél

Az MTM-Logisztika standardml(iveletek az MTM-UAS folyamatépit6 elemrendszerre épll. Ismereteket és
készségeket kozvetit a logisztikai folyamatok tervezéséhez, kialakitasahoz és optimalizalasahoz. A részt-
vevl tapasztalatot szerez az MTM-Logisztika folyamatépitd elemek hasznalataban, melyeket az MTM-UAS
épitéelem rendszer felhasznalasaval fejlesztettek ki a mlvelet |épés és mliveletsor hierarchia szintjén.

A képzés tartalma

e Az UAS épit6elem rendszer és kifejlesztésének hattere

e Az UAS épit6elem rendszer és kifejlesztésének és felépitésének elvei és az UAS-Alapmdiveletek és
UAS-Standard miveletek tartalma

e Szabalyok az MTM-UAS épitéelem rendszer egységes és helyes alkalmazasahoz

e A Logisztika épit6elem rendszer kifejlesztésének és felépitésének elvei és a Logisztika standardmi-
veletek tartalma

e Szabalyok az MTM-Logisztika épitéelem rendszer egységes és helyes alkalmazasahoz

e Gyakorlatok az ismeretek bevéséséhez

Képzési cél

A résztvevd ismeri
e az MTM alkalmazasanak el6nyeit a logisztikaban
e az MTM-Logisztika standardml(iveletek besorolasat az MTM folyamatépitd elemrendszerekbe
e atdarolasi és anyagmozgatasi technikak alapjait a megfelel6 taroldsi és anyagmozgatasi rendszerek
kivalasztdsahoz, a modszertervezés értelmében
e az MTM-folyamatépit6 elemek kifejlesztésének és leirasanak elveit a logisztikai folyamatok sza-
mara.

A résztvevl képes az MTM-Logisztika standardml(iveletek gyakorlati alkalmazasara, klilonoésen az alabbi-
akra
e logisztikai folyamatok és munkarendszerek strukturaldsa, tervezése és kialakitasa
e logisztikai munkafolyamatok leirdsa és értékelése MTM-Logisztika standardmiveletekkel
o vallalatspecifikus folyamatépité elemek kifejlesztése és leirasa a logisztikai terllet szamara
e kialakitasi potencialok feltarasa a logisztikai folyamatok és munkarendszerek tervezésénél és javi-
tasanal

MTM-Logisztika (standardmiiveletek)

Azon résztvevG6k szamara, akik mind az MTM-UAS, mind az MTM-Logisztika tanUsitvanyt meg akarjak sze-
rezni, lehet6ségik van az MTM-Logisztika (standardml(iveletek) tanfolyam elvégzésére, az MTM-UAS kva-
lifikacio kiegészitéseként. A 20 dras tanfolyam csak a logisztika standardmdiveleteket foglalja magaban, és
az MTM-Logisztika vizsgaval és tanusitvannyal zarul.

Az MTM-Logisztika (standardmdlveletek) el6feltétele: MTM-1 Alap és MTM-UAS tanusitvany.
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4.1.8 MTM-MEK
Képzési cél

Az MTM-MEK tanfolyam ismereteket ad az MTM-MEK épitGelem rendszer tartalmardl, MEK-Alapmdlveletek-
bsl és MEK-Standard m(iveletekbdl vald felépitésérdl, valamint készségeket kozvetit azok alkalmazasahoz.

A képzés tartalma

e A MEK-épit6elem rendszer és kifejlesztésének hattere

e A MEK-Alapmlveletek és MEK-Standard muveletek felépitése és tartalma kifejlesztésének elvei
e Szabalyok az MTM-MEK épitéelem rendszer egységes és helyes alkalmazasahoz

e Gyakorlatok a tanfolyamon k&zolt ismeretek bevéséséhez

Képzési cél

A résztvevl ismeri
e az MTM-MEK folyamatépit6é elemrendszer fejlesztésének hatterét
e az MTM-MEK besorolasat az MTM folyamatépité elemrendszerekbe
e az MTM-MEK folyamatépit6 elemrendszer fejlesztésének elveit
e az MTM-MEK alkalmazasanak elofeltételeit és alkalmazasi terileteit
e a folyamattipus 3 fejlesztési és leirasi elveit

A résztvevlo képes az MTM-MEK gyakorlati alkalmazasara, klilonésen az alabbiakra
¢ munkafolyamatok és munkarendszerek strukturalasa, tervezése és kialakitasa
e munkafolyamatok leirasa és értékelése
e meglévé munkarendszerek javitasa
e vallalatspecifikus folyamatépit6 elemek fejlesztése és leirasa
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4.1.9 MTM-Alkalmazé
El6feltételek

Az MTM-Alkalmazoé tanfolyamon vald részvétel el6feltétele az MTM-1 Alap tanusitvany és tanusitvany a
kovetkezdk egyikébdl: MTM-1, MTM-HWD®, MTM-SD, MTM-2, MTM-UAS, MTM-Logisztika, MTM-MEK, vagy
egy elismert vallalati folyamatépitd elemrendszer (pl. C-Werte, BMW-SD).

Képzési cél

Az MTM-Alkalmazd tanfolyamon valo részvétel ismereteket és gyakorlatorientalt készségeket kozvetit az
MTM folyamatépitéelemek Uzleti folyamatok tervezésére, kialakitasara és optimalizalasara valo alkalmaza-
sara.

A képzés tartalma

¢ Munkafolyamatok gazdasagos és ergondmiai kialakitasanak alapjai

e Munkarendszerek tervezése, kialakitasa és értékelése a hatékonysagi és ergondmiai kritériumok
szerint

e Megoldasi alternativak 6sszehasonlitasa elemzési hibak valamint a valdsagtol vald (lizemi) eltéré-
sek felismerése és a javitasi potencidlok abrazolasa

e Kialakitasi elemek kivalasztasa és alkalmazasa esetpéldak megoldasaval a munkakialakitasi atmu-
tato alapjan.

e Kivalasztott esetpéldak alapjan az analitikus képességek tréningje

e Egy komplex feladat megoldasa és az eredmények prezentaciéja csoportmunkaban

Képzési cél

A résztvevd ismeri
e atermék elGallitas folyamata egyes fazisait (PEP) és az MTM atfogd alkalmazasi lehetdségeit
e a lényeges modszereket és eszkozoket, melyek alkalmazhatdok az egyes PEP-fazisokban a kialaki-
tashoz és optimalizalashoz
e a munkakialakitas alapjait

A résztvevd képes az MTM eljaras gyakorlati alkalmazasara, kilondsen az alabbiakra
e (j munkafolyamatok és munkarendszerek tervezésére
e meglévé munkarendszerek javitasara
o kialakitasi megoldasok kivalasztasara és értékelésére ergondmiai és gazdasagi kritériumok szerint

Képzési anyagok

A tananyag a megel6z6 tanfolyamok tananyagainak egyes részei, és egy segédlet az MTM kialakitasi kata-
Iégussal. A csoportmunkaban végzett tréninghez el0készitett feladatok és esetpéldak allnak rendelkezésre.
Tovabbi segédeszkozként szolgal a tananyaghoz tartozé prezentacid, a gyakorld b6rond, a TiCon® szoftver,
valamint a tanterv szerinti filmek a hozzajuk tartozé6 munkarendszer informacids- ill. feladatlapokkal.

Vizsga és értékelés

Az eredmények prezentdldsa alapjan, melyet a csoport a komplex példa kidolgozasa utdn mutat be, és a
teljes tanfolyamonon valé kézrem(kodés alapjan MTM-Instruktor igazolja az eredményes részvételt. Azok
a résztvevdk, akik egészségi vagy egyéni okokbdl a képzési id6 tébb mint 30%-aban hidnyoztak, és /vagy
a zardé komplex feladat csoportmunkajaban nem tudtak részt venni, nem kaphatnak részvételi igazolast.
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4.1.10 MTM-Alkalmaz6 hazi dolgozat / Projektfeladat

Az MTM-Alkalmazé hazi dolgozat vagy projektfeladat az MTM-Alkalmazo6 képzés lezarasat képezi, és tartal-
mazza egy munkakialakitasi feladat megoldasat terv-tény 6sszehasonlitdssal és gazdasagossagi szamitas-
sal az MTM eljaras bazisan. A feladat kivalasztasanal — hazi dolgozat esetén - a palyazonak szabad keze
van - altalaban egy valds vallalati feladat megoldasa bizonyul célszerilinek.

Utmutatdst az MTM-Alkalmazé Hazi dolgozat elkészitéséhez a 10.1 tartalmazza. Az Utmutaté megkdnnyiti
a kiegyensulyozott értékelést, melyet egy kérdéslista formaju értékel6lap tamogat.

Zaras: MTM-Alkalmazo Tanusitvany és ,Kék kartya” a sikeres vizsga és az alabbi lehetséges tanusitvanyok
birtokaban:
e MTM-1 Alap és MTM-1, MTM-HWD®, MTM-2, MTM-SD, MTM-UAS, MTM-Logisztika, MTM-MEK, vagy
egy vallalati, a One-MTM Aaltal elismert, folyamatépitd elemrendszer, valamint
e eredményes részvétel az Alkalmazé tanfolyamon és
e a hazi dolgozat eredményes elkészitése és megvédése.

A palyazé megkapja az MTM-Alkalmazé tanusitvanyt és a ,Kék kartyat”, ami nemzetkozileg elismert bizo-
nyitéka az MTM eljaras Uzleti folyamatok tervezésére és folyamatos javitdsara valo gyakorlati alkalmaza-
sanak.

Amennyiben a hazi dolgozat értékelése negativ, a palyazo kap egy Uj hataridét (altalaban 3 honap) egy
Gjabb, ill. jelentdsen javitott munka benyujtasara. Az egyes tanusitvanyokat maximum 3 év alatt kell meg-
szerezni.

A Kék kartya bizonyitja, hogy a tulajdonosa rendelkezik az MTM-eljarasra vonatkozo alkalmazas képes
ismeretekkel és készségekkel, melynek révén alkalmazni tudja az eljarast az Uzleti folyamatok kialakita-
sara. Ezen kivil irdnymutatast tud adni aggregaltabb épitéelem rendszerek vallalati alkalmazasanak kifej-
lesztésére.

A ,Kék kartya” és meghosszabbitdsa igazolja, hogy a palyazé az MTM eljaras alkalmazasi képességével
aktualisan rendelkezik. A ,Kék kartya” érvényessége 3 év, tartalmazza azon folyamatépitd elemrendszerek
mely(ek)bdl tulajdonosa tanusitvanyt szerzett (beleértve az MTM-Vizudlis ellendrzést és az MTM-0S-t is).
Meghosszabbithatd a kovetkezGképpen:

1. alternativa:

Részvétel egy vallalati MTM-Alkalmazo felfrissitd tanfolyamon, melyet érvényes oktatoi licenccel rendelkezé
instruktor tart.

2. alternativa:
Egy Uj MTM-Alkalmaz6 hazi dolgozat benyujtésa:

A palyazd 3 éven belll benyujt egy MTM-Alkalmazd hézi dolgozatot, melynek targya egy szabadon valasz-
tott, aktualis munkakialakitasi feladat megoldasa terv/tény Osszehasonlitassal és gazdasagossagi szami-
tassal.

Kék kartya csak érvényes egyeslileti tagsag esetén kerlilhet kiallitasra.
Projektfeladat

Az MTM-Alkalmazoé képzés elvégezhetd vallalathoz kihelyezve is, amikor a résztvevék kizardlag egy valds
véllalati kialakitasi és javitasi projektfeladatot oldanak meg csoportmunkaban, MTM-Instruktor iranyitasa-
val. Zarovizsgaként a kialakitasi ill. javitasi projekt eredményét prezentaljak. Biralé legalabb a manage-
ment képvisel6je és egy MTM-Instruktor. Ez megfelel a hazi dolgozat eredményes elkészitésének és meg-
védésének.
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4.1.11 MTM-Alkalmazé felfrissito
El6feltételek

A tanfolyamon valo részvétel el6feltétele az MTM-Alkalmazo oklevél, a ,Kék kartya” és érvényes egyestileti
tagsag. Tovabba felfrissité tanfolyam megkezdése el6tt 2 héttel kotelezé elemzést kell el kell juttatni az
MTM Hungaria Egyesllet részére MTM-1 és valamennyi masik - résztvevé altal felfrissiteni kivant - épit6-
elem rendszerbél. Utmutatast az MTM-Alkalmazd felfrissité tanfolyamhoz sziikséges kotelezé elemzések
elkészitéséhez a 10.2 tartalmazza. A ,Kék kartya” nem jarhat le tobb mint 1 évvel. Ha a ,Kék kartya
jelentésen tobb mint 24 hdnapja lejart, akkor a vizsgabizottsag dont az MTM-Alkalmazo6 szeminarium teljes,
vagy részleges megismétléséral.

Képzési cél

Az MTM-Alkalmazo felfrissité tanfolyam biztositja, hogy az MTM-Alkalmazo 3 évenként
e informacidét kap az MTM eljaras oktatasaban és alkalmazasaban bekodvetkezett fejlesztésekrdl,
e értesll a gyakran el6fordulé alkalmazasi hibairdl,

poétldlagos képzési és gyakorlasi lehet6séget kap azon épitéelem rendszerben melyet az elmult 3 év gya-
korlatdban nem vagy csak ritkan hasznalt.

Képzési ido
A tanfolyam idGtartama 20 6ra.

Az MTM Hungaria Egyeslilet vizsgabizottsédga a résztvevok szamatodl fliggéen csokkentheti a képzés idGtar-
tamat.

e 1-2 résztvevd 8 dra

e 3-5 résztvevo 16 6ra

e > 5 résztvevd 20 6ra
Vizsga

Az MTM-Alkalmazé felfrissité tanfolyam irdasbeli vizsgaval zarul. A vizsgafeltételeket 3. fejezet szabalyozza.
A sikeres vizsga és a felfrissit6 tanfolyamon vald aktiv kézrem(kodést kovetden a résztvevo Ujabb 3 évre
meghosszabbitott , Kék kartyat” kap.

4.1.12 Alkalmazasi kompetencia felfrissitése valamely MTM folyamatépité elemrend-
szerbol vagy EAWS-bol

Az MTM folyamatépité elemrendszerek valamelyikében, illetve az EAWS-ben szerzett alkalmazasi kompe-
tencidjanak igazoldsara tanusitvanyt kap. Ha azonban nem véglegesiti a "kék kartya" megszerzését, ez a
kompetencia elveszhet. Ezt a kompetenciat az MTM folyamatépité elemrendszerek valamelyikére vonatkozo
felfrissit6é képzésen vald részvétellel lehet visszaszerezni.

Célcsoport
Valamennyi korabbi MTM/EAWS végzettséggel rendelkezd hallgaté.
El6feltételek

Korabbi tanfolyami részvétel. A felfrissité képzés kizardlag a kovetkezd folyamatépitd rendszerekre érhet6
el: MTM-1, MTM-HWD, MTM-SD, MTM-2, MTM-UAS, MTM-Logisztika, MTM-MEK és az elismert vallalatspe-
cifikus folyamatépitd rendszerek, valamint az EAWS. A felfrissité képzés az adott folyamatépit6é rendszerre
0sszpontosit.
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A képzés célja

Az adott MTM Folyamatépité elemrendszerre vonatkozo felfrissité képzés biztositja, hogy a résztvevok fris-
sitsék az MTM/EAWS-alkalmazassal kapcsolatos készségeiket és ismereteiket. A felfrissitd tanfolyamon
gyakorlati példakon (pl. filmelemzések) keresztlil kozosen atbeszéljik a kérdéses részeket - igény szerint
- az elmélet atismétlésével.

A képzés tartalma

e Az adott MTM/EAWS-épit6elem rendszer tananyag és szabalyvaltozasai, szoftvervaltozasai

e Elemzési gyakorlat az adott MTM/EAWS-épitéelem rendszerre 6sszpontositva

e A gyakori alkalmazasi hibak atbeszélése, tapasztalatok, tanacsok azok elkertilése

e Informacidk tovabbi MTM Folyamatépité elemrendszerrek Uj jellemzGir6l és aktualis fejlesztéseirdl

Képzési cél

A résztvevd
e ismeri az adott MTM/EAWS folyamatépit6 elemrendszer tananyag és szabalyvaltozasait,
e ismeri a gyakran el6fordulé alkalmazasi hibakat és szandékaban all elkerlilni azokat, és
e elemzési tapasztalatokat szerzett.

Képzési idé

A tanfolyam id6tartama 20 éra.

Az MTM Hungaria Egyesllet vizsgabizottsaga a résztvevok szamatol fliggéen csokkentheti a képzés idotar-
tamat.

e 1-2 résztvevd 8 dra

e 3-5 résztvevo 16 6ra

e > 5résztvevd 20 dra
Vizsga

Az MTM/EAWS épitéelem felfrissité tanfolyam irdsbeli vizsgaval zarul adott épitéelem rendszerbdl. A vizs-
gafeltételeket a 3. fejezet szabalyozza. A sikeres vizsgat kovetben a résztvevl tandsitvanyt kap az adott
épitdéelem rendszerbdl.

4.1.13 Egyedi tanfolyamok MTM-Alkalmazék szamara

Ervényes Kék kartyaval rendelkezdk szdméra tovabbi MTM-épitdelem rendszerek elsajatitadsara egyéni fel-
készliléssel is lehet6ség van, amennyiben az adott épitéelem rendszerbdl nincs vagy nem indul magyar
nyelv{ tanfolyam. A tananyag megvasarlasat kovetéen az MTM Hungaria Egyesilet konzultacids lehetdsé-
get és a 3. fejezetben rogzitettek alapjan vizsgalehet6séget biztosit.
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4.2 MTM-Alkalmazo képzés elismert vallalati folyamatépité elemrendszerei

Ugyanazok a szabalyok érvényesek, mint a 4.1 szakaszban ismertetett MTM-Alkalmazd képzésnél. A val-
lalati standardmiveletek és folyamatépité elemrendszerek hierarchikusan az MTM-Alaprendszer (MTM-1)
felett helyezkednek el, és a kovetkez6 MTM folyamatépité elemrendszereken alapulnak: MTM-1, MTM-SD,
MTM-2, MTM-UAS vagy MTM-MEK.

A vallalati standardml(iveletek mindig egy original folyamatépité elemrendszerbdl (pl. MTM-UAS Alapm(ve-
letek) és a vallalati standardmiiveletekbdl tevodnek 6ssze (pl. Szerelési standardml(iveletek). De a vallalati
folyamatépitd elemrendszereket (pl. C-Werte) 6nallé rendszerként definialjak.

Jelenleg elismert vallalati folyamatépité elemrendszerek a MB-Tervid6értékek (C-Werte/C-értékek) és a
BMW Standardadatok (BMW-SD).

Az elismert vallalati folyamatépité elemrendszerek tanfolyamain vald részvételr6l formalisan az adott val-
lalat dont.

4.2.1 C-Werte

A MB-Tervidéérték (C-Werte) az MTM-Standardadatokon alapul. A képzés ismereteket nyujt a C-Werte
folyamatépité elemrendszer tartalmarol és felépitésérdl, valamint szlikséges készségeket kozvetit az alkal-
mazashoz.

Licenc szerz6désiink alapjan a Mercedes-Benz C-értékei képzés lebonyolithaté az MTMA és Mercedes-Benz
AG jovahagyasaval az MTMA Képzési és vizsgaszabalyzata (APO) alapjan.

Tartalom

e A C-Werte és kifejlesztésének hattere

e A C-Werteés kifejlesztésének és felépitésének elvei

e Szabalyok a C-Werte épitGelem rendszer egységes és helyes alkalmazasahoz
e Gyakorlatok az ismeretek bevéséséhez

Képzési cél

A résztvevo ismeri
e a C-Werte folyamatépité elemrendszer fejlesztésének hatterét
e a C-Werte besorolasat az MTM folyamatépitd elemrendszerekbe
e a C-Werte folyamatépitd elemrendszer fejlesztésének elveit
e a C-Werte alkalmazasanak el6feltételeit és alkalmazasi terileteit

A résztvevd képes a C-Werte gyakorlati alkalmazasara, kiléndsen az aldabbiakhoz
¢ munkafolyamatok és munkarendszerek strukturalasa, tervezése és kialakitasa
¢ munkafolyamatok leirdsa és értékelése
e meglévé munkarendszerek javitasa
o vallalatspecifikus folyamatépitd elemek fejlesztése és leirdsa

4.2.2 BMW Group SD

A BMW Group Standardadatokat (BMW Group SD) az MTM-1 és MTM-AUS alapjan fejlesztették ki. A
BMW Group SD folyamatépité elemrendszer az alabbiakbdl all:

e BMW Group SD Alapadatok
e BMW Group SD Tébbcélértékek
e BMW Group SD Logisztika

Licenc szerz6désiink alapjan a BMW-Group SD képzés lebonyolithaté az MTMA és a BMW Group jévaha-
gyasaval az MTMA Képzési és vizsgaszabalyzata (APO) alapjan.
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4.3 EAWS-Alkalmazo képzés

Az EAWS-Alkalmazd képzés az EAWS képzéssel kezdOdik. Az eredményes EAWS vizsga utan és az EAWS-
Alkalmazé képzés el6tt szlikség van alkalmazasi gyakorlatra. (lasd 4.1 fejezet abraja)

A résztvevik a szikséges képzések eredményes befejezése utan megkapjak a ,Kék kartyat” (EAWS),
mely nemzetkozileg elismert, és 3 évig érvényes.

4.3.1 EAWS
Elofeltételek

Az Ergondmiai alapok tanusitvany az EAWS tanfolyamon vald részvétel el6feltétele. Az Ergondmiai alapok
tanusitvany helyett mas tanusitvany is elfogadhaté mely lefedi Ergondmiai alapok képzés ismereteit. MTM-
UAS ismerete javasoltak.

Az ergondmia alapismeretek ajanlatosak a mikré- (pl. munkahelykialakitas) és makro- (pl. munkaszerve-
zés kialakitas) ergondmia, valamint a viselkedés ergondmia részterileteken (pl. az emberi teljesitmény
el6feltételei, antropometriai alapok, pszichikai szempontok, munkakérnyezeti tényez6k, ergonémiai mun-
kakialakitas).

Képzési cél

A képzés alapot nyUjt ahhoz, hogy a résztvevo korrekt terhelés értékelést (terheléselemzést) hajthasson
végre EAWS-szel (papir- és ceruza mddszer) mind a meglévs, mind a tervezett jovébeni munkarendsze-
rekhez. EAWS-el megitélhetd az ergondmiai kockazat standard szabalyok alapjan.

Tartalom

e Ergondmia alapjai

e EAWS struktura, alapok és értékelés (papir- és ceruza modszer)

e A teljes test és a fels6 végtagok fizikai terhelésének atfogd értékelése EAWS alapjan

e A munkarendszer és a folyamatok atfogé kialakitdsa ergonémiai kockazat lekérdezéssel kombinalva

e Ergondmiai kbvetelmények megvaldsitasa a kialakitasi folyamatban prospektiv ergonémiaval

e Az EAWS képzési képesitések attekintése (,Kék kartya” és ,z0ld kartya”), és azok nemzeti és nem-
zetkozi jelentésége

Képzési cél

A résztvevd ismeri
e az EAWS eljaras felépitését és strukturajat
e az EAWS alkalmazasi terlleteit és az alkalmazas elbfeltételeit
e a prospektiv ergondmia relevanciajat
e az ergondmiai értékelés és egy folyamatnyelvvel (MTM) torténd folyamatmodellezés kdzotti 6ssze-
fluggést
e az ergondémiai értékelés jogi alapjait

A résztvevl képes

e EAWS értékeléseket 6nalldan elvégezni és megszerzi az elsd tapasztalatokat az EAWS szabalyok
alkalmazasaban

e megitélni, hogy az EAWS-t célszer(i-e alkalmazni a sajat szakterilletén

o felismerni, milyen tovabbi képzésekre lenne sziiksége a szakmai hatteréhez

e célszerl munkaszervezési, illetve munkakialakitasi intézkedéseket dolgoz ki, dokumental és foga-
natosit konkrét gyakorlati példa esetén; pl. a vizsgalt munkarendszerben, illetve vizsgalt termékre

¢ megfeleld formaban dokumentalja és prezentalja a kidolgozott eredményeket
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4.3.2 EAWS-Alkalmazo

El6feltételek

Az EAWS-Alkalmazd képzésen valo részvétel feltételezi az EAWS képzési tanUsitvany megszerzését, vala-
mint az azt kovetd alkalmazasi gyakorlatot.

Az alkalmazasi gyakorlat elérhet6 a vallalati EAWS alkalmazassal, 1étezd vagy tervezett munkarendszerek
EAWS elemzésének 6nalld elkészitésével, értékelési hibak felismerésével a vallalati gyakorlatban, javitasi
potencialok abrazolasaval, valamint kételezd elemzések elkészitésével.

Képzési cél

A képzés biztositja a résztveviknek azokat az ismereteket és gyakorlati készségeket, amelyek sziikségesek
az EAWS alkalmazasahoz az Uzleti folyamatok és munkarendszerek tervezéséhez, kialakitdsadhoz és opti-
malizalasahoz.

Tartalom

Munkarendszerek tervezése, kialakitasa és értékelése a termelékenység, ergondmia és gazdasa-
gossag figyelembevételével

Alapok a munkarendszerek termelékeny és emberszempontu kialakitasahoz

EAWS struktura, alapelvek, értékelés és gyakorlati alkalmazas

Megoldasi alternativdk 6sszehasonlitdsa, valamint elemzési hibak ill. a valésagtdl (lizemi) vald
eltérések felismerése, a javitasi potencidlok adbrazolasa

Gyakorlatok a teljes test és a fels6 végtagok fizikai terhelésének atfogd megitélésére EAWS alapjan
A munkarendszer atfogd kialakitdasdnak megvalositasa

Ergondmiai kdvetelmények gyakorlati megvaldsitasa a kialakitasi folyamatban prospektiv ergoné-
miaval.

Kockazat felismerés, - értékelés, és prognodzis gyakorldsa valasztott esetpéldak alapjan szoftverrel
Komplex feladat megoldasa egyéni vagy csoportmunkaban benne gazdasagossagi 6sszehasonlitas
megfelelé formaban majd a kidolgozott eredmények prezentalasa és zardvizsga.

Képzési cél

A résztvevo ismeri

az EAWS eljaras felépitését és strukturajat

az EAWS eljaras alkalmazasi terileteit és az alkalmazas el6feltételeit

a prospektiv ergonémia relevanciajat a termékfejlesztési és folyamattervezési fazisban

az ergondmiai értékelés és egy folyamatnyelvvel (MTM) torténé folyamatmodellezés kozotti 6ssze-
fluggést

az ergonomiai értékelés jogi alapjait

A résztvevd képes

EAWS értékelések 6nallo elkészitése és EAWS szabalyok biztonsagos alkalmazasa

EAWS eljaras biztonsagos alkalmazasa az ergondmiai kockdzatok megitéléséhez, kiilondsen az
lizemelési fazisban, valamint a termékfejlesztés- és folyamattervezés fazisdban, és a javasolt m(-
szaki és szervezési megoldasokhoz

EAWS specifikus MTM szoftverek alkalmazasa a gyakorlati példak elemzésénél szamos szamitasi
mvelet tAmogatasahoz

A résztvevo

végrehajt legalabb egy terv-tény 0sszehasonlitast EAWS eljaras alapjan

gyakorolja a teljes test és a fels6 végtagok fizikai terhelésének atfogd értkelését

felismeri az értékelési hibakat, illetve a valdsagtol (lizemi) valo eltéréseket, és megfeleld forma-
ban abrazolja a javitasi potenciadlokat

célszerl munkaszervezési, illetve munkakialakitési intézkedéseket dolgoz ki, dokumental és hajt
végre; pl. a vizsgalt munkarendszerben ill. vizsgalt termékre

gazdasagossagi 0sszehasonlitast végez megfelel6 és helyes formaban
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¢ megfelel6 formaban prezentdlja a kidolgozott eredményeket.

4.3.3 ,Kék kartya” (EAWS) az EAWS-Alkalmazé kvalifikacio lezarasa

A sikeres EAWS vizsga, valamint az alkalmazasi gyakorlat bizonyitdsa és a sikeres EAWS-Alkalmazé képzés
utadn a palyazé megkapja a ,Kék kartyat” (EAWS), az EAWS eljaras gyakorlati alkalmazasi képességének
nemzetkozileg elismert bizonyitékat.

A ,Kék kartya” (EAWS) bizonyitja, hogy tulajdonosa rendelkezik az EAWS alkalmazasi szintl ismereteivel
és képességeivel, és képes azt alkalmazni az ergondmiai kockazatok megitélésére.

A ,Kék kartya” igazolja, hogy a tulajdonosa rendelkezik azokkal a képességekkel, melyek sziikségesek a
gyakorlati szabalyoknak megfelel6 alkalmazashoz.

A ,Kék kartya” érvényessége harom év. Meghosszabbithaté az EAWS-Alkalmazé felfrissité tanfolyamon
vald részvétellel.

Kék kartya csak érvényes egyesileti tagsag esetén kerllhet kiallitasra.
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4.3.4 EAWS-Alkalmazo felfrissito
El6feltételek

Részvétel az EAWS-Alkalmazé felfrissité képzés feltételezi a ,Kék kartya” (EAWS) meglétét. A tanfolyam
megkezdése elbtt a résztvevonek el kell készitenie a kotelezd elemzéseket, az MTM Hungaria Egyesilet
elSirasai szerint. Utmutatast az EAWS tanfolyamhoz sziikséges kotelezd elemzések elkészitéséhez a 10.4
tartalmazza.

A ,Kék kartya” lejarata nem lehet tobb 12 hénapnal mas esetben a vizsgabizottsag donti el a részvétel
feltételeit, az egyes képzési részek esetleges megismétlését, vagy ismételt részvételt az EAWS-Alkalmazé
tanfolyamon.

Képzési cél

Az EAWS-Alkalmazé felfrissité képzés garantalja, hogy az EAWS-Alkalmazd haroméves ritmusban aktuali-
zalja és gyakorolja készségeit és ismereteit.

Tartalom

e Fejlesztések az EAWS eljaras ismeretanyagaban és alkalmazasaban.

e Felhivni a figyelmet a gyakran el6forduld alkalmazasi hibak elkerilésére

e Potldlagos tréning az EAWS alkalmazasara

e Ergondmiai befolyasolo tényez6k megallapitasa és értékelése manualis tevékenységekhez

e Szamitasi elGirdsok az ergondmiai kockazatelemzés elkészitéséhez

e Ergonodmiai kockazatértékelés eredményeinek bemutatasa, kllondsen az ergondmiai szlikkereszt-
metszetekét

e 0 (extrapontok) - 4 (fels6 végtagok terhelése) szekcié alkalmazasa

Képzési cél

A résztvevd
e ismeri az EAWS eljaras aktualis tovabbfejlesztését és alkalmazasat
e ismeri a bekdvetkez6 alkalmazasi hibakat és megkisérli azok kikliszobolését
o alkalmazasi tapasztalatokat gylijt az EAWS-hez.

Képzési ido

A tanfolyam id6tartama 20 6ra.

Az MTM Hungaria Egyeslilet vizsgabizottsaga a résztvevék szamatdl fiiggden csokkentheti a képzés id6tar-
tamat.

e 1-2 résztvevo 8 ora

e 3-5résztvevo 16 6ra

e > 5 résztvevo 20 o6ra
Vizsga

Az EAWS-Alkalmazd felfrissité tanfolyam irasbeli vizsgaval zarul. A vizsgafeltételeket a 3. fejezet szaba-
lyozza. A sikeres vizsga és a felfrissitd tanfolyamon vald aktiv kézrem(ikodést kovetéen a résztvevl Ujabb
3 évre meghosszabbitott ,Kék kartyat” kap.
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5 Instruktor képzés

Az instruktor képzés az MTM és EAWS eljaras terjesztésére képez oktatdkat. Az instruktor egy tapasztalt
alkalmazd. Ezen kivul rendelkezik didaktikai képességekkel tudasanak tovabbadasara, és hozzadjarul az
eljaras terjesztéséhez. Az instruktor tanacsado személy a vallalatnal a mdédszerek alkalmazasi és bevezetési
kérdéseinél.

Az instruktorképzés didaktikai és szakspecifikus részbdl tevodik ssze:
e A didaktikai részt az MTM- és EAWS-Instruktor tanfolyam kozvetiti.
o A szakspecifikus részt legalabb egy licenctanfolyamon valo részvétel, valamint tovabbi tanfolya-
mok nyujtjak.

Azoknak a résztvevOknek, akik mind az MTM-Instruktor, mind pedig az EAWS-Instruktor képesitést meg
akarjak szerezni, elegend6 a két instruktor tanfolyam (MTM-Instruktor vagy EAWS-Instruktor) kézul az
egyiket elvégezni.

A szakspecifikus rész sikeres teljesitése utan az instruktor megkapja az oktatoi licencet jelent6 ,,Z6ld kar-
tyat”, mely feljogositja arra, hogy MTM vagy EAWS tanfolyamokat tartson.
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L N rendszer Lo -1

Képzés
vizsgaval

ElGfeltétel.

5.1 Oktatoi licenc

Az oktatodi licenc megszerzésének feltételei:
¢ A mindenkori licenctanfolyam tanudsitvany
e A cég, ahol az instruktor dolgozik legyen tagja az MTM Hungaria Egyeslletnek, vagy valamely One-
MTM partnernek

Az adott elemrendszerre vonatkozé oktatdi licenc 3 évig érvényes. Szerzédéses viszonyon alapszik mely
lehet tagvallalati munkaviszony, tovabba MTM Hungaria Egyestlet vagy valamely One-MTM tagvallalattal
kotott (munka)szerzédés. A munkaltatd valtozdsarol az Instruktor koteles tdjékoztatni az MTM Hungaria
Egyestletet (One-MTM), hogy a ,Z6ld kartya” aktualizdlhatd legyen.

A ,Zo6ld kartya” bizonyitja az érvényes oktatdi licencet.

Az oktatdi licenc feljogositja a tulajdonosat képzések végrehajtasara az MTM Hungaria Egyesiilet (One-
MTM) tagvallalataindl, melynél az instruktor dolgozik, ill. azon képzéseket melyre az Egyeslilet arra meg-
bizza.

MTM Hungaria Egyesiilet 1067 Budapest, Csengery u. 78. inffo@mtm-hungaria.hu 27/52
www.mtm-hungaria.hu +36 70 4268019 NFSZ engedélyszam: E-001309/2015



Az oktatdi licenc feljogositja a tulajdonosat, hogy azokat a folyamatépité elemrendszereket, melyek fel
vannak tiuntetve a ,Z6ld kartyajan”, ill. az EAWS eljarasra vonatkozé tanfolyamokat tartson az MTM Hun-
garia Egyeslilet Képzési és vizsgaszabalyzata szerint.

Az oktatdi licenc meghosszabbithatd, ha a palyazd a licenctanfolyam vizsgat harom évente megismétli és
tovabbra is az MTM Hungaria Egyestilet (One-MTM) egy tagvallalatanal dolgozik.

A ,Z6ld kartya” érvényességének lejarata nem lehet tobb 12 hénapnal. Egyébként az MTM Hungaria Egye-
slilet Vizsgabizottsaga dont a részvétel feltételeirdl, beleértve az egyes tanfolyami részek megismétlésének
szlikségességérdl.

5.2 Specialis oktatéi jogosultsagok

Mindazokhoz a tanfolyamokhoz, melyekhez nincs licenctanfolyam (pl. EAWS/MTM-Alkalmaz6, MTM-Logisz-
tika), a One-MTM vagy az MTM Hungaria elnoksége ad oktatasi jogot, érvényes oktatod licenccel rendelkez6
instruktorok szamara, mely visszavonasig érvényes.

5.3 MTM-Instruktor
5.3.1 MTM-Instruktor
El6feltételek

Az MTM-Instruktornak az MTM-Alaprendszer (MTM-1) és 2 aggregalt, magasabb hierarchia szint(i épitéelem
rendszerb6l (MTM-HWD®, MTM-SD, MTM-2, MTM-UAS, MTM-MEK) tanusitvanyaval kell rendelkeznie. Itt is
elfogadhatd egy Gizemen belll alkalmazott épitéelem rendszer (pl. a Mercedes-Benz-féle C-értékek, vagy
a BMW-standard adatok), melyet az MTM Hungaria Egyesllet elismer vagy az EAWS tanusitvany.

Tovabbi el6feltételek az MTM-Instruktor tanfolyamon vald részvételhez.
e Ervényes ,Kék kartya”
e A ,Kék kartya” megszerzését kovet6 legalabb egy év MTM eljaras alkalmazasi tapasztalat
e A résztvevlnek a tanfolyam kezdése el6tt 3 héttel be kell nyUjtania a 10.3 szerinti kotelez6 MTM-
1 elemzéseket (800 TMU).
e Ervényes egyesiileti tagsag, Vallalati MTM-Instruktor esetén az alkalmazasban I1évé vallalat sza-
mara is.

Képzési cél

Az MTM-Instruktor képzés az MTM-1 épitéelem rendszer alapjan ismereteket és készségeket kdzvetit az
oktatoi licenc elnyeréséhez.

Az MTM-Instruktor képzés megerdsiti az MTM-eljaras alapismereteként az MTM-1 tudast, és tdmogatja az
érvelési képességet a termelésmenedzsmentben vald atfogd alkalmazashoz. Masrészt a jovobeni oktatd

a moddszertani-didaktikai alapok révén magabiztossa valik az MTM ismeretek oktatasaban, hogy ezekkel az
alapvet6 ismeretekkel megtanuljak a konkrét megvaldsitast egy adott folyamatépité elemrendszer oktata-
sanal egy instruktori licenctanfolyamon.

Tartalom

e Alapismeretek az MTM-hez, mint termelékenység menedzsment rendszerhez

e Az MTM képzési struktliraja, az aktualis képzési anyagok, valamint az érvényes képzési- és vizs-
gaszabalyzat

¢ Nyilvanos és vallalati kihelyezett képzés, célkitlizés, végrehajtas és a kihelyezett MTM képzés szer-
vezése

o Didaktikai képességek kifejlesztése és bevésése

e Didaktikai mdédszerek és eszkdzék (MTM gyakorld bérénd, média alkalmazas, mint prezentacid, flip-
chart, filmek, csoport- és egyéni munka) megismerése

¢ A tanfolyamok szervezési, formai el6készitése, végrehajtasa és lezarasa

e Oktatasi egységek tervezése, kidolgozasa, végrehajtasa.
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Képzési cél

A résztvevl ismeri

e az MTM alkalmazasat a termelésmenedzsmentben és a termékkeletkezés folyamataban

e az MTM képzési strukturat és az MTM folyamatépité elemrendszerek szisztematikajat

e a Képzési- és vizsgaszabalyzatot

e alényeges képzési anyagokat és azokat célszerlen alkalmazni

e az oktatas és tanulas formait és 6ssze tudja egyeztetni az MTM képzések elGkészitésével és vég-
rehajtasaval

e arendelkezésre allé médiakat és tudja célirdnyosan alkalmazni

e atanfolyam résztvevdinek eltér6 viselkedését, és ezt a tapasztalatot szituativ modon alkalmazni a
képzésben.

A résztvevo képes a kovetkezoOkre:
e oktatasi egységet szisztematikusan tervezni, kidolgozni és végrehajtani
o képzési célokat tervezni és a képzési célok elérését a tanuldknal felllvizsgalni
e a MTM képzési strukturat és az MTM folyamatépit6 elemrendszerek szisztematikajat elmagyarazni.

A résztvevd
o felismeri, hogy eredményre vezet6 oktatasi egységet felépiteni lehet és szlikséges
e biztonsagra tesz szert az el6készit6 gyakorlatokkal és oktatasi probakkal.

Végrehajtas

AZ MTM Hungéria Egyesiilet igény szerint, de maximum évente egyszer szervez Instruktor tanfolyamot,
melyet az Egyeslilet Instruktora hajt végre.

Résztvevok szama maximum 8 0.
Képzési anyagok

Az MTM-Instruktor tananyag az MTM Hungaria altal kiadott tananyag, a tananyag prezentacidja, adatkar-
tydk és formanyomtatvanyok, valamint az MTM Hungaria Egyeslilet érvényes Képzési- és vizsgaszabaly-
zata. Tovabbi segédeszkozként szolgal az MTM gyakorld bérond, TiCon®szoftver, valamint a tanterv szerinti
filmek a hozzajuk tartozé munkarendszer informacids- ill. feladatlapokkal.

Képzési ido
Az MTM-Instruktor képzés id6tartama 40 éra.

Az MTM Hungéria Egyesllet vizsgabizottsdga a résztvevék szamatdl fliggden csokkentheti a képzés id6tar-
tamat.
e 1-2 résztvevd 32 64ra

Vizsga

A vizsga egy irasbeli és egy szdbeli részbdl all. Az irdsbeli rész MTM-1 feladatok és elemzések mellett
tartalmaz altalanos kérdéseket az MTM eljarasrol, mint termelékenység menedzsment rendszerrél. Az el6-
zetesen beadott elemzéseket ismertetni kell, a vizsga értékelésébe 10%-ban beleszamit az elemzés és az
ismertetés mindsitése.

A szébeli rész magaban foglal egy prdébatanitast egy elézetesen irdsban rogzitett oktatasi egység folyama-
tanak alapjan. A probatanitas bizonyitékot ad a jovenddbeli instruktor szakmai és kiléntésen didaktikai
képességérdl. Erre vonatkozik a Képzési- és vizsgaszabalyzat 3.2 pontja.

Tanusitvany: Oktatéi tanusitvany
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A sikeres Instruktor vizsga utdn a palyazé megkapja az MTM Hungaria Egyesiilet megfelel6 oktatoi tanu-
sitvanyat. Ez bizonyitja, hogy tulajdonosa ismeretekkel és képességekkel rendelkezik az MTM eljaras koz-
vetitésében és igy adottak az eléfeltételek az egyedi (licenc) tanfolyamok ldtogatasahoz és az oktatoi licenc
elnyeréséhez.

5.3.2 Egyedi (licenc) tanfolyamok az MTM-Instruktorok szamara

Az MTM-1 (vagy MTM-1 Alap), MTM-HWD®, MTM-SD, MTM-2, MTM-UAS, MTM-MEK oktatasi licenc meg-
szerzéséhez vagy meghosszabbitdsahoz egy épitéelem rendszerben letett vizsga alapjan el kell végezni az
adott MTM-Instruktor modulspecifikus tanfolyamot.

El6feltételek
A megszerezni kivant épitéelem rendszerben legalabb 1 év tapasztalat.

A résztvevOnek vagy van mar oktatdi tanusitvanya, és igy teljesul az el6feltétel, hogy oktatdi licencet (,Z61d
kartyat”) kapjon, vagy mar van érvényes ,Z0ld kartyaja” legalabb egy épitéelem rendszerre érvényes ok-
tatdi licenccel.

A résztvevonek az adott tanfolyam kezdete el6tt 3 héttel be kell nydjtania a kotelez6 elemzéseket a meg-
felel6 épitéelem rendszerben a 10.3-ban ismertettek szerint.

Egy aktivan tevékenyked6 MTM-Instruktornak nem szikséges kuilon ,felfrissiteni” a ,Kék kartyajat”, mint
MTM-Alkalmazé, az érvényes ,Z6ld kartya” potolja azt. Ha az MTM-Instruktor MTM-Alkalmazdként kivan a
jovoben tevékenykedni, végezhet egy MTM-Alkalmazo felfrissité tanfolyamot, amennyiben, ,,Z46ld kartyaja”
nem régebben, mint 2 éve jart le. Egyébként az Alkalmazo képzés felfrissitd részét meg kell ismételnie.

Képzési cél

Az MTM-Instruktorok egyedi tanfolyamainak biztositani kell, hogy az MTM-Instruktor 3 évenként megkapja:
e Az MTM, mint termelékenységmenedzsment rendszerhez sziikséges alapvetd ismereteket
e Az MTM eljaras oktatasaban és alkalmazasaban bekévetkezd fejlesztési informacidkat
e Az MTM-1 felfrissitését
e Megismeri az egyes épitéelem rendszerekhez tartozé (j ill. tovabbfejlesztett tananyagokat és ok-
tatasi eszkozoket
e Gyakorolja az instruktori Utmutatdkat az adott épitéelem rendszer tanfolyam végrehajtasanal
e Felfrissiti és intenziven gyakorolja az adott épitéelem rendszert

Végrehajtas

Az MTM Hungaria Egyesllet igény szerint, de évente legalabb egy MTM-egyedi tanfolyamot tart épitéelem
rendszerenként az instruktorok szdmara. Ezt az Egyesiilet (One-MTM) licenccel rendelkez6é (Master)MTM-
Instruktora tartja. A résztvev6k szama maximum 8 fG.

Képzési anyagok

Az adott épitéelem rendszerhez tartozd Instruktor iranyelvek, az MTM Hungaria Egyestlet altal kiadott
tananyagok, napi ismétl6 feladatok, formanyomtatvanyok, adatkartyak. Tovabbi segédeszkdzként szolgal
a tananyaghoz tartozé prezentacid, a gyakorlé borénd, a TiCon® szoftver, idébeosztas, utmutatdk, vala-
mint a tanterv szerinti filmek a hozzajuk tartozé6 munkarendszer informacios- ill. feladatlapokkal.

Képzési ido

Instruktorok egyedi tanfolyamanak id6tartama 20 6ra épitéelem rendszerenként. Az MTM Hungéria Egye-
slilet vizsgabizottsdga a résztvevék szamatol fiiggéen csdkkentheti a képzés id6tartamat.

e 1-2 résztvevo 8 dra
e 3-5 résztvevl 16 dra
e > 5 résztvevl 20 dra
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Lezaras

Az elGzetesen beadott elemzéseket ismertetni kell, a vizsga értékelésébe 10%-ban beleszamit az elemzés
és az ismertetés mindsitése.

A vizsga irasbeli és szdbeli részbdl all. A szdbeli rész magaban foglal egy vizsgatanitast egy el6zetesen
irasban rogzitett oktatasi egység folyamatanak alapjan. A vizsgatanitas bizonyitékot ad a jovenddbeli inst-
ruktor szakmai és didaktikai képességérol. Erre vonatkozik a Képzési- és vizsgaszabalyzat 3.2 pontja. A
vizsgatanitds meghirdetett tanfolyamon torténik.

5.3.3 MTM-Instruktor oktatoi licenc

Az oktatdi licenc épitéelem rendszerenként 3 évre érvényes. Ez azonban nem jogositja fel a tulajdonosat,
hogy az alkalmazasban |évd vallalatan kivil (Vallalati MTM-Instruktor), vagy az MTM Hungaria Egyeslilet
megbizasa nélkil MTM tanfolyamokat tartson.

Az oktatdi licenc csak arra az épitéelem rendszerre érvényes, melyben az instruktor eredményes vizsgat
tett, az egyedi tanfolyamot elvégezte, és ez az oktatd licencen (,Z06ld kartyan”) fel van tlintetve. Az oktatd
licenc feljogositja a tulajdonosat, hogy alkalmazasban |évé vallalatnal tanfolyamokat tartson a ,Zéld kar-
tyan” szereplé6 MTM épitGelem rendszerben, az MTM Hungaria Egyeslilet Képzési- és vizsgaszabalyzata
szerint, amennyiben az alkalmazasban Iévé vallalat az MTM Hungaria Egyesllet (One-MTM) tagja.

Amennyiben az oktatd az adott épitéelem rendszerben 3 éven bellil legalabb 6t tanfolyamot tartott, akkor
az oktatdi licenc automatikusan meghosszabbodik, ha irasbeli vizsgat tesz az instruktorok egyedi tanfolya-
man a megfelel6 épitéelem rendszerben. Ettol eltérd esetben az oktatdi licenc meghosszabbitasara az 5.3-
ben foglaltak érvényesek.

5.3.4 Vallalati MTM-Instruktor

Vallalati MTM-Instruktor az MTM Hungaria Egyesiilet (One-MTM) tagvallalata alkalmazasaban Iévé Instruk-
tor.

A Vallalati MTM-Instruktor az 6t alkalmazé vallalatnal az 4. fejezetben szerepl6 képzések soran e Szabalyzat
szerint jar el. A képzési anyagokat és vizsgakat az Egyesiilettdl vasarolja. A vizsgakat az Egyeslilethez
juttatja el javitasra. Egyestlet fenntartja a jogot a vizsgaztatasra és a képzés ellendrzésére.

5.4 EAWS-Instruktor
5.4.1 EAWS-Instruktor tanfolyam
El6feltételek

Az EAWS-Instruktor tanfolyamon vald részvétel el6feltételei:
e Ervényes ,Kék kartya” (EAWS) és ,Kék kartya” (MTM)
e A Kék kartya” (EAWS) elnyerése utan legalabb egy év gyakorlati tapasztalat az EAWS alkalmaza-
saban
o Kotelez6 elemzések elkészitése az MTM Hungaria Egyeslilet elbirdsai szerint (lasd 10.4)

Képzési cél

Az EAWS-Instruktor tanfolyam ismereteket és készségeket kozvetit az EAWS oktatdi licenc elnyeréséhez.
Ennek sordn az EAWS-Instruktor képzés elmélyiti az EAWS ismereteket. Masrészt a jovGbeni oktatd a
moddszertani-didaktikai alapok révén magabiztossa valik az EAWS ismeretek oktatasaban. EAWS licenctan-
folyamon szerzett ismereteit felhasznalhatja az EAWS eljaras oktatasanal.
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Tartalom

e Alapismeretek MTM-1-bdl a termelésmenedzsment rendszerben

e MTM képzési rendszer, aktualis tanfolyami tananyag, valamint érvényes képzési és vizsgaszabaly-
zat ismerete

e Didaktikai képességek kifejlesztése és rogzitése

o Didaktikai mdédszerek és eszktzok kezelésének gyakorldasa (MTM gyakorlé b6érénd, médiak alkal-
mazasa, mint prezentaciok, flip-chart, filmek, csoport- és egyéni munka, oktatasi proba végrehaj-
tasa)

e A tanfolyamok szervezési, formai el0készitése, végrehajtasa és lezarasa

o Utmutatas az egyes EAWS szekcidkhoz sziikséges tevékenység Utmutatok elkészitéséhez

e Az EAWS elemzések elkészitésénél eléforduld alkalmazasi hibak felismerésére érzékennyé valni

Képzési cél

A résztvevl ismeri

e az MTM alkalmazasat a termelésmenedzsmentben és a termékkeletkezés folyamataban

e az MTM képzési struktirat és az MTM folyamatépitd elemrendszerek szisztematikajat

e a Képzési- és vizsgaszabalyzatot

e alényeges képzési anyagokat és azokat célszerlien alkalmazni

e az oktatds és tanulas formait és dssze tudja egyeztetni az EAWS képzések el6készitésével és vég-
rehajtasaval

¢ a rendelkezésre all6 médidkat és tudja céliranyosan alkalmazni

e a tanfolyam résztvevéinek eltér6 viselkedését, és ezt a tapasztalatot szituativ modon alkalmazni a
képzésben

A résztvevl képes a kovetkezOkre:
e oktatasi egységet szisztematikusan tervezni, kidolgozni és végrehajtani
e képzési célokat tervezni és a képzési célok elérését a tanuldknal feltlvizsgalni
e a MTM képzési strukturat és az MTM folyamatépité elemrendszerek szisztematikajat elmagyarazni

A résztvevd
o felismeri, hogy eredményre vezet6 oktatasi egységet felépiteni lehet és szlikséges
e biztonsagra tesz szert az el6készit6 gyakorlatokkal és oktatasi préobakkal.

Végrehajtas

AZ MTM Hungaria Egyesiilet igény szerint, de maximum évente egyszer szervez EAWS-Instruktor tanfo-
lyamot, melyet az Egyestilet Instruktora hajt végre. Résztvevék szama maximum 8 f6.

Képzési anyagok, képzési id6 és tanusitvany 5.3.1 szerint.
Vizsga

A vizsga egy irasbeli és egy szobeli részbdl all. Az irasbeli részfeladatok és elemzések mellett tartalmaz
altaldanos kérdéseket az MTM eljarasrél, mint termelékenység menedzsment rendszerrdl. Az el6zetesen
beadott elemzéseket ismertetni kell, a vizsga értékelésébe 10%-ban beleszamit az elemzés és az ismerte-
tés mindsitése.

A szébeli rész magaban foglal egy probatanitast egy el6zetesen irasban régzitett oktatasi egység folyama-
tanak alapjan. A prdbatanitas bizonyitékot ad a jovendGbeli instruktor szakmai és kulonosen didaktikai
képességérol. Erre vonatkozik a Képzési- és vizsgaszabalyzat 3.2 pontja.
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5.4.2 EAWS licenctanfolyam

Az EAWS ergonomiai értékelési eljaras oktatoi licencének atadasahoz vagy meghosszabbitasahoz el kell
végezni az EAWS licenctanfolyamot.

Elofeltételek

A résztvevonek vagy rendelkezik EAWS-Instruktor tanusitvannyal, vagy mar van ,Z6ld kartyaja” (EAWS).
A licenctanfolyam megkezdése el6tt el kell készitenie az EAWS kotelez6 elemzést (lasd 10.4). Alternativa-
nak szamit, ha az elmult 3 évben legalabb 6t EAWS tanfolyamot tartott.

Egy aktivan tevékenykeddé EAWS-Instruktornak nem sziikséges kulén ,felfrissiteni” a ,Kék kartyajat”
(EAWS), az érvényes ,Z06ld kartya” potolja azt.

Ha az EAWS-Instruktor MTM-Alkalmazoként kivan a jovében tevékenykedni, végezhet egy EAWS-Alkal-
mazo felfrissitdé tanfolyamot, amennyiben, ,,Z6ld kartyaja” nem régebben, mint 2 éve jart le. Egyébként az
Alkalmazdé képzés felfrissité részét meg kell ismételnie.

Képzési cél
Az EAWS licenctanfolyamnak biztositani kell, hogy az EAWS-Instruktor 3 évenként megujitja az oktatdi
licencét, és informaciot kap az valtozasokrol.

Tartalom

e EAWS ismeretek aktualizalasa

e Informacidk a tanok tovabbfejlesztésérdl és alkalmazasardl EAWS eljarasban
e Az EAWS tananyagok és eszkozok fejlesztésének megismerése

e EAWS képzés végrehajtasanak gyakorlasa (oktatasi proba)

e Az EAWS eljaras felfrissitése és intenziv gyakorlasa

Képzési cél

A résztvevd
o elmélyiti az EAWS ismereteit
e informaciokat kap az EAWS-eljarastovabbfejlesztésérdl és alkalmazasarol
e megismeri az Uj ill. tovabbfejlesztett tananyagokat és taneszkdzoket
e végrehajt egy oktatasi probat
e intenziv EAWS tréninget hajt végre

Végrehajtas, képzési anyagok, képzési id6 és tanusitvany 5.3.2 szerint.
Vizsga

A tanfolyam irasbeli vizsgaval zarul. Az el6zetesen beadott elemzéseket ismertetni kell, a vizsga értékelé-
sébe 10%-ban beleszamit az elemzés és az ismertetés mindsitése.

A sikeres vizsgat kovetben a résztvevd Ujabb 3 évre meghosszabbitott ,Z6ld kartyat” (EAWS) kap.
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6 Tovabbi MTM képzések

Ezen fejezet képzési- és vizsga iranyelvei a 3. fejezetben leirtak az irdnyaddk, az ettdl vald eltérést az
egyes képzéseknél jelezzlk.

6.1 ProKon

A ProKon (gyartashelyes konstrukcid) szeminarium a termékfejlesztoknek (konstruktdr), gyartasfejlesz-
téknek, gyartastervezéknek és gyartaseldkészitéknek szdl, akik a termékkialakitas keretében megallapitjak
a mértékado szerelési raforditédsokat.

El6feltételek

A ProKon szeminariumhoz nincsenek el6feltételek, azonban barmely MTM-épitGelem rendszer ismerete
eldonyt jelent.

A képzés tartalma és célja

A szeminariumon az MTM folyamatépitéelem rendszerre orientalé ProKon eszkdzt ismertetik, mellyel mar
a fejlesztési fazisban értékelheték a konstrukcios alternativak a szerelési folyamatok szempontjabdl. A
ProKon-nal a befolyasold tényezGk alapjan azonosithatok a szerelési nehézségek. A szeminariumon az ala-
pokat ismertetik és gyakorlati példakkal mélyitik el a tudast. A példakhoz megoldasi alternativakat dolgoz-
nak ki, és értékelik azokat a szerelésbaratsag tekintetében.

Képzési cél
A résztvevo ismeri:
e a szerelésbarat termék kialakitasanak kritériumait;

e a szerelésnél bekbvetkezhet6 konstrukciotdl fliggdé nehézségeket;
e kreativitasmoddszereket és benchmarkokat.

A résztvevd képes:
e a termékeket ProKon elemzés alapjan strukturalni;

e alkalmazni a ProKon eljarast a termékek szerelésbarat kialakitdsahoz;
e a konstrukcids megolddsokat ProKon elemzések alapjan szamszer(siteni, és a célszer( kialakitasi
lehetdségeket bemutatni;
projektcélokat definialni.
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6.2 MTM-Vizualis ellendrzés

Az MTM-Vizuadlis ellen6rzés szeminarium azoknak a szakembereknek és vezet6knek szdl, akik a vizudlis
ellen6rzési feladatok szamara a munkahelyeket tervezik, felszerelik és idoben értékelik.

El6feltételek
Az MTM-Vizualis ellen6rzés szeminariumhoz nincsenek el6feltételek, de az MTM-1 Alap javasolt.
A képzés célja

Az MTM-Vizualis ellenGrzés egy eljaras az ipari vizsgalati tevékenységek értékelésére. Figyelembe veszi
tobbek kozOtt a szem bedllitasa és tekintetforditas, 1atas, felismerés és dontés vizsgalati tényeziket. Az
adatok kifejlesztésénél figyelembe vették az aktualis munkatudomanyos és orvosi ismereteket. A szemi-
narium az lizemi hétkdznapokbdl szarmazd gyakorlati példak alapjan ismerteti az eljaras alkalmazasanak
szabalyait.

Tartalom

e Betekintés az MTM-Vizualis ellenérzés fejlesztésének torténetébe

e Az emberi szem m(ikddésének és teljesitbképességének ismeretei (szemizmok elfaradasanak ki-
klsz6bolése, enyhitése)

e Ismeretek a vizsgalati feltételek kialakitasarodl, a vizsgalati feladatok leirdsardl, a vizsgalati megbi-
zasok idGtartamardl és gyakorisagardl, munkautasitas készitésérél, és az optikai segédeszkdzok
alkalmazasarol

e Szabalyok az MTM-Vizualis ellendrzés folyamatépité elemrendszer egységes és helyes alkalmaza-
sahoz

e Gyakorlatok a szeminariumon ko6zolt ismeretek bevéséséhez

Képzési cél

A résztvevd ismeri:
e az emberi szem miikodését és teljesitéképességét, a vizualis észlelés kérdéseivel foglalkozik,
e az MTM-Vizualis ellendrzés felépitését és alkalmazasat,
e a vizudlis ellen6rzési feladatok kialakitaséanak és a hozzajuk tartoz6 ~munka-
helyek legfontosabb aspektusait.

A résztvevd képes
e avizualis ellen6rz6 tevékenységek leirdsara, elemzésére és idOsziikségletének meghatarozasara,
e avizualis ellendrzési feladatok munkabetanitésat elkésziteni és végrehajtani.

Ertékelés

K6ézrem(ikodés a szeminariumon, és egy vallalati esetpélda zaré értékelése nyujt alapot a részvételi igazo-
lds megadasahoz.

Képzési ido
Az MTM-Vizualis ellen6rzés szeminarium idétartama 24 éra.

Az MTM Hungaria Egyeslilet vizsgabizottsdga a résztvevok szamatol fliggéen csokkentheti a képzés idétar-
tamat.

e 1-5résztvevl 16 6ra
e > 5 résztvevl 24 o6ra
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6.3 MOS (Office System/Irodai rendszer)

Az MTM-0S (Office System/Irodai rendszer) ismereteket ad at az MTM-0S alapszintbél és MTM-0S haladé
szintbdl allé MTM-0S folyamatépité elemrendszer tartalmardl és felépitésérdl, valamint az adminisztracios
és szolgaltatasi folyamatok kialakitasarol.

Célcsoport

Szakemberek és vezet6k, akik az iparvallalatok adminisztracios és szolgaltatasi tertletein, valamint a szol-
galtaté vallalatok folyamatszervezési terliletein dolgoznak, szolgaltatasokat nyujto vallalkozék.

Tartalom

e Az MTM-OS folyamatépit6é elemrendszer és kifejlesztésének hattere

e Az MTM-0S alap és standard muveletek kifejlesztésének elvei, felépitése és tartalma

e Szabalyok az MTM-0S folyamatépitd elemrendszer egységes és helyes alkalmazdsahoz
e Gyakorlatok az ismeretek bevéséséhez

El6feltétel
Az MTM-0S (Office System) tanfolyam feltétele az eredményes MTM-1 Alap tanusitvany.
A képzés célja

A résztvevl ismeri
e az MTM-OS folyamatépité elemrendszert és fejlesztésének hatterét
e az MTM-OS besorolasat az MTM folyamatépité elemrendszerekbe
e a mddszernivd jelentGségét és befolyasold tényezdit
e az MTM-0S alkalmazasanak eléfeltételeit és alkalmazasi terileteit
e az adminisztracios és szolgaltatasi mliveletek fejlesztési elveit és leirasat

A résztvevlo képes az MTM-0S gyakorlati alkalmazasara, kilénésen az alabbiakra
¢ munkafolyamatok és munkarendszerek strukturdlasa, tervezése és kialakitasa
¢ munkafolyamatok leirdsa és értékelése
e munkarendszerek kialakitasi potencialjainak felderitése a folyamatok tervezésénél és javitasanal
o vallalatspecifikus épitéelemek kifejlesztése és leirdsa

Végrehajtas

A nyilvanos és In-house képzéseket az MTM Hungadria Egyesllet altal megbizott Instruktor tartja az MTM
Hungaria Egyesllet érvényes képzési- és vizsgaszabalyzata alapjan. A résztvevék szama maximum 12 f6.

Képzési anyagok

Az MTM Hungaria Egyeslilet altal kiadott tananyag/segédlet, formanyomtatvanyok, csoportmunkaban vég-
zett el6készitett feladatok és esetpéldak. Tovabbi segédeszkozként szolgdl a tananyagokhoz tartozé pre-
zentaciok, filmek, a gyakorlé bérénd, a TiCon® és egyéb szoftverek.

Ertékelés / Vizsga

Az MTM-OS irasbeli vizsgaval zérul és a sikeres vizsgazok tanusitvanyt kapnak, ellenkez6 esetben részvételi
igazolast. Kivételesen esetben a vizsgabizottsag szdbeli vizsgat is elbirhat. A vizsgafeltételeket a 3. fejezet
szabalyozza.
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6.4 Ergonomiai alapok

Célcsoport a gyartastervezési, munka- és (izemszervezési, munkavédelemi, munkaegészségligyi szakem-
berek és vezetdk, akiknek a feladata munkafolyamatok ergondmiai kockazatanak értékelése.

A képzés célja

A képzés célja, hogy a résztvevok atfogd képet kapjanak az ergondmia szakterileteirél, mely altal lehetds-
ség nyilik munkahelyek ergondmiai kritériumok szerinti értékelése, ergondmiai kockazatok felismerése és
azokbol rizikdcsokkent6 intézkedéseket levezetése. Cél, hogy lehet6vé valjon alacsony ergondmiai kocka-
zatd munkahelyek tervezése, at-/kialakitasa.

Tartalom

e Az ergonémia alapfogalmai és kihivasa

e Ember és ergondmia, ember — gép - kérnyezet

e Munkakoérnyezet és a munkaszervezés ergondmiai jellemzsi
e Ergondmiai kockazat értékelés

e Gyakorlati alkalmazasok

Képzési cél
A résztvevl ismeri:

e a munkarendszer jellemzéit,

¢ a munkatudomanyos értékelési kritériumokat,

e az ergondmiai kialakitas térekvéseit,

e az emberi munka teljesitmény alapveté eléfeltételeit,

e az antropometriai munkakialakitas paramétereit,

e az ember-gép kapcsolattal szemben tdmasztott kovetelményeket,

e alényeges munkakornyezeti tényezéket,

e az ergondmiai kockdzat szdmara relevans munkaszervezési tényezdket.

A résztvevd képes:

e felismerni az ergonémiai kockazatokat,

e killonbséget tenni a mikro-, makro- és viselkedés ergonémia kozott,
e differencidlni a biomechanika és az energiaforgalom koézott,

e szisztematikusan eljarni a munkarendszer kialakitasanal,

e megérteni az atfogd munkakialakitas jelent0ségét.
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7 Lean és egyéb képzések

7.1 Lean képzések

Célcsoport

Gyartashoz barmilyen modon kapcsolodé munkavallaldk

El6feltételek és idétartam

A képzések elbfeltételeit, idétartamat a Képzési struktlira tartalmazza (lasd 2.1)

A képzés tartalma és célja

Ismereteket és készségeket kozvetit a résztvevék szamara a karcsU gyartasi folyamatok és az azokkal
Osszefliggl gyartasi és logisztikai folyamatok atfogo tervezésére, kialakitasara, értékelésére és optimaliza-
lasara. Szemléltetd példak és gyakorlatok teszik felismerhet6vé és megvaldsithatova az MTM és Lean mod-
szerek kombinalt alkalmazasanak hasznat.

Végrehajtas

A nyilvanos és In-house képzéseket az MTM Hungaria Egyesiilet altal megbizott Instruktor tartja az MTM
Hungaria Egyesllet érvényes képzési- és vizsgaszabalyzata alapjan. A résztvevék szama maximum 12 f6.

Képzési anyagok

Az MTM Hungaria Egyestilet altal kiadott tananyag/segédlet, formanyomtatvanyok, csoportmunkaban vég-
zett el6készitett feladatok és esetpéldak. Tovabbi segédeszkdzként szolgal a tananyagokhoz tartozd pre-
zentaciok, filmek, a gyakorlé bérond, a TiCon® és egyéb szoftverek.

Ertékelés / Vizsga

A képzéseken valo kézremiikodés alapjan kapnak a résztvevdk Részvételi igazolast. A Lean Expert és az
MTM és értékdram képzések irasbeli vizsgaval zarulnak és a sikeres vizsgazék tanusitvanyt kapnak. Kivé-
telesen esetben a vizsgabizottsag szdbeli vizsgat is elGirhat. A vizsgafeltételeket a 3. fejezet szabalyozza.
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7.2 MTM a vallalatnal

Célcsoport

MTM képzettséggel nem rendelkezd szakemberek, akik MTM moddszertant felhasznald gyartastervezési,
gyartas-elOkészitési, gyartas- és gyartmanyfejlesztési tevékenységgel kapcsolatos munkat végeznek, il-
letve minden olyan munkatars, aki a vallalati folyamatok kiilonb6z6 terlleteit integralja.

El6feltételek

Nincsenek kiiléndsebb el6feltételek.

A képzés célja

Az MTM rendszer alapjainak megismertetése.

A tananyag kivalasztasa, a tematika Osszeallitdsa és a képzési id6tartam meghatarozasa elsdsorban az
ismeretek gyakorlati alkalmazasi lehetGségeinek bemutatasat, megismerését, megértését, a résztvevok
szemléletének formalasat szolgalja.

Tartalom

e A termék gyartasi folyamatanak, gyartdhelyeinek, az alkalmazandé m(veletek munkamodszerei-
nek, idénormainak és kapacitas-szikségleteinek tervezése (Gyartastervezési gyakorlat)

e MTM a munkakialakitas hatékony és biztonsagos a PEP (termék el6allitasi folyamat) folyaman

o »~A modszer hatarozza meg az idét!”,

e Mozdulatfolyamat a munkavégzés soran és kapcsolédé MTM fogalmak

e MTM folyamatépitd elemrendszerek kialakulasa és 6sszefliggései

e MTM épitéelemek, alapmozdulatok, alapml(iveletek, mozdulatciklus, adatkartyak

o Vallalati folyamatépité elemek fejlesztése és felépitése

e Munkakialakitasi alapok termelési példak alapjan

e Munkahely, munkamodszer és m(iveleti id6szlikséglet racionalizalasa munkakialakitasi és mozdu-
latgazdasagossagi modszerekkel (Gyartasfejlesztési gyakorlat)

e MTM-1 és MTM-UAS elemzési gyakorlatok

¢ A munkafolyamat kialakitas szabalyai

e MTM és gyartmanyfejlesztés

e Az MTM bevezetésének elényei a vallalatnak és a dolgozéknak

e Az MTM szervezetek felépitése, képzési struktira

Végrehajtas

A szeminariumot az MTM Hungaria Egyestilet altal megbizott MTM/EAWS-Instruktor tartja az MTM Hungaria
Egyesiilet érvényes képzési- és vizsgaszabalyzata alapjan. A résztvevOk szdma maximum 15 fG.

Képzési anyagok

Az MTM Hungaria Egyesllet altal el6irt tananyag, formanyomtatvanyok, csoportmunkaban végzett el6ké-
szitett feladatok és esetpéldak. Tovabbi segédeszkozként szolgal a tananyagokhoz tartozé prezentacidk, a
gyakorlé b6rond, a TiCon® szoftver.

Képzési idé
A szeminarium id6tartama 8 o6ra.
Ertékelés

A szeminariumon val6 kézrem(kodés alapjan kapnak a résztvevOk Részvételi igazolast.
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7.3 MTM vezetéknek

Célcsoport

MTM képzettséggel nem rendelkez6 a vallalati termelékenységért felelGs vezetOk és szakemberek.
El6feltételek

Legaldbb kozépfoku szakképzettség.

A képzés célja

Az MTM rendszer alapjainak megismertetése. A képzés ismereteket és készségeket kozvetit MTM projektek
és bels6é MTM képzések tervezéséhez és végrehajtasahoz és igy az MTM vallalti bevezetéséhez.

Tartalom

e Munkahelykialakitasi megkozelités a projektek soran és termelési példak alapjan

¢ Az MTM mddszer alapjai

e MTM a munkakialakitas hatékony és biztonsagos a PEP (termék el6allitasi folyamat) folyaman

e MTM folyamatépitd elemrendszerek Gsszefiiggései, a megfeleld épitéelem rendszer kivalasztasa
o Vallalati folyamatépité elemek fejlesztése és felépitése

e A munkahelyek és folyamatok megismerése, a kialakitasi lehet6ségek észrevétele

e A folyamat résztvevok szerepének megértése

e Az MTM bevezetésének eldnyei a vallalatnak és a dolgozdknak

e Az MTM szervezetek felépitése, képzési struktira

Végrehajtas

A szeminariumot az MTM Hungaria Egyesllet altal megbizott MTM/EAWS-Instruktor tartja az MTM Hungaria
Egyesllet érvényes képzési- és vizsgaszabalyzata alapjan. A résztvevok szama maximum 12 f6.

Képzési anyagok

Az MTM Hungaria Egyeslilet altal eldirt tananyag, csoportmunkdban végzett el6készitett feladatok és eset-
példak. Tovabbi segédeszkdzként szolgal a tananyagokhoz tartozé prezentacidk, a gyakorld bérond, a Ti-
Con® szoftver.

Képzési ido
A szeminarium id6tartama 8 ora.
Ertékelés

A szeminariumon valé kézrem(ikodés alapjan kapnak a résztvevOk Részvételi igazolast.
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7.4 TiCon® szoftver szeminarium

Célcsoport

Célcsoport szakemberek, rendszergazdak az Industrial Engineering, a tervezés, az iddbmenedzsment, a ter-
melés, a szervezés, termék- és eréforras gazdalkodas terlletérdl azok, akik idégazdalkodasért felel6sek a
sajat teruletiikon és a TiCon® szoftveres tdmogatassal kivanjak ezt megtenni.

Elofeltételek
A résztvevioknek gyakorlati ismeretekkel kell rendelkeznitik az MTM-rol.
A képzés tartalma és célja

Az MTM gazdasagos alkalmazasa komplex folyamatok kialakitdsara, mérésére és nyilvaltatasara sziksé-
gessé teszi az adatfolyamatokkal tdmogatott tervid6é adatbazis folyamatos hasznalatat. A képzés bemutatja
a TiCon® szoftver egyes moduljainak funkcioit és lehetOségeit, igy atfogo képet nydjtva a komplex tervidd
rendszer hasznalatdhoz és implementalashoz.

Végrehajtas

A nyilvanos és in-house tanfolyamokat az MTM-Softwarehaus és az MTM Hungaria Egyestlet altal megbizott
Instruktor tartja az MTM Hungaria Egyesllet érvényes képzési- és vizsgaszabalyzata alapjan. A résztvevok
szama maximum 12 f6.

Képzési anyagok

Képzési anyag az MTM-Softwarehaus altal szerkesztett és az MTM Hungaria Egyesllet altal kiadott hasz-
nalati utasitdsok, formanyomtatvanyok. Tovabbi segédeszkdzként szolgdl a tananyaghoz tartozé prezen-
tacid, a gyakorld bérond, a TiCon® szoftver.

Képzési ido
A TiCon® szoftvermodulonként szeminarium idétartama 8 6ra.
Ertékelés

A TiCon® szoftver szeminariumon val6 kézrem(koddés alapjan kapnak a résztvevOk Részvételi igazolast.
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7.5 IE Basic (Industrial Engineering Alapok)

A tanfolyam az operativ termelésmenedzsment, a munkael6készités, a folyamattervezés munkatarsainak,
vagy a KVP-megbizottaknak, a gyar- és termeléstervezés, a személyligy, mindségligy, beszerzés vezetsi-
nek szél.

Képzési cél

Azon jol bevalt munkaszervezési és termelésiranyitasi standard technikak elsajatitasa, amelyeket a német-
orszagi és hazai multinacionalis vallalatok is alkalmaznak a termelési rendszereikben a gyartasi- és mun-
kafolyamatok, munkahelyek kialakitdsahoz és optimalizalasahoz.

1. rész: Idomérési moédszerek (40 6ra)
Tartalom

o Mitél figg az id6?

e Mikor és hogyan lehet mérni?

e Mi az id6szlikséglet Gsszetétele?

e Hogyan hatarozhaté meg a legkorabban és legpontosabban?

e Hogyan tervezhet6 mérés nélkil, de nagy pontossaggal a jovébeni feladatokra?

» Hogyan lehet kalkulalni? Hogyan hat a koltségekre?

e Mi a szerepe a lean-menedzsmentben, a folyamatfejlesztésben és az optimalizalasban?

Képzési cél

A résztvevok:

» ismerjék meg a korszer( Industrial Engineering alapvetd gondolkodasi és munkavégzési elveit, az alap-
modelleket és mddszereket, és azokat képesek legyenek beilleszteni a vallalati kornyezetbe,

e sajatitsak el a német munkaszervezési és termelésiranyitasi modszertanokbdl azokat a nem MTM alapu
standard technikakat, amelyeket a vallalatok is alkalmaznak a termelési rendszereikben a gyartasi- és
munkafolyamatok, munkahelyek kialakitdsdhoz és optimalizaladsahoz.

« képesek legyenek a nem MTM alapu standard idOsziikséglet-meghatarozasi mddszerek szakszer(i, gya-
korlati hasznalatara,

e ismerjék meg az id6szikséglet befolyasoldsanak, optimalizalasanak lehetdségeit, képesek legyenek az
id6utalvanyozas szakszer( végrehajtasara.

2. rész: Idok utalvanyozasa, tervezése (40 6ra)
Tartalom

o Tervszer( id6k (idofelvétel, tervidok, 6sszehasonlitds — és becslés, onfelirds, elemi idéallandds rend-
szerek, onfelirds, folyamatidék kiszamitdsa, MTM folyamatnyelv).

o Osszefliggések az atfutasi idé és kihasznalas kdzott

o Koltségmenedzsment, folyamatértékelés, folyamat mutatészamok

o (Osszefoglald esettanulmany

Képzési cél

A résztvevé:

e Meg tudja hatarozni a feladatokhoz az élémunka és az lizemeszk6z idészikségleteket (idGutalvanyo-
zas)

» Kitudja dolgozni a kapacitastervezési és hataridétervezési alapadatokat

o Képes a fejlesztési szakaszban a munkafeladatok id6sziikségletének meghatarozasara

e Megismeri az id6beni kapacitas-hasznositas értékelésének modszereit.
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7.6 Production management - Termelésiranyitasi médszertan

Célcsoport

Célcsoport a termelést tervezo, elGkészité és végrehajtd, tamogatd folyamatok, szakterlletek vezetsi és
szakemberei, klilonos tekintettel a folyamattervezdkre, munkahely-kialakitokra, termelés kozvetlen és koz-
vetett iranyitdira, a termelésprogramozas, a kapacitasgazdalkodas, a kapacitastervezés és a logisztika te-
rileteire.

Elofeltételek
Nincsenek kliléndsebb el6feltételek.
A képzés tartalma és célja

A mennyiségi és minGségi kdvetelmények meghatarozasahoz és teljesitéséhez sziikséges termelés-szerve-
zési, -tervezési, -iranyitasi, 6sztonzési, motivalasi és mérési modszerek megismerése.

A cégvezetés elvarasainak megfelel6en a tananyag kivalasztasa, a tematika ¢sszeallitasa és a képzési id6-
tartam meghatarozasa els6sorban a német termelésszervezési, termeléstervezési és termelésiranyitasi is-
meretek gyakorlati alkalmazasi lehetGségeinek bemutatasat, megismerését, megértését, a résztve-
vOk szemléletének formalasat szolgalja oly mdédon, hogy a megszerzett ismereteket hasznositani is tudjak
napi munkajuk soran.

Végrehajtas

Az In-house tanfolyamokat az MTM Hungaria Egyesllet altal megbizott Instruktor tartja az MTM Hungaria
Egyeslilet érvényes képzési- és vizsgaszabalyzata alapjan. A résztvevok szama maximum 15 6.

Képzési anyagok

Az MTM Hungaria Egyesllet altal el6irt tananyagok, formanyomtatvanyok, csoportmunkaban végzett el6-
készitett feladatok és esetpéldak. Tovabbi segédeszkozként szolgdl a tananyaghoz tartozd prezentacio, a
gyakorlé bérond, valamint a tanterv szerinti filmek a hozzajuk tartozé munkarendszer informacids- ill.
feladatlapokkal.

Képzési ido
Az igényelt izemi gyakorlat és témakoroktdl fiiggbéen a tanfolyam idGtartama 40-80 éra.
Production management - Termelésiranyitasi modszertan Vizsga

A tanfolyam csapatmunkéban a cégvezetés és az MTM Hungaria altal kijelolt Gzemi feladat megoldasanak
bemutatasabdl all. A vizsgafeltételeket a 3. fejezet szabalyozza.

Tanusitvany

Sikeres Production management - Termelésiranyitasi mddszertan vizsga utan a résztvevd tanusitvanyt kap.
Sikertelen vizsga esetén a résztvevl a tanusitvany helyett részvételi igazolast kap.
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7.7 Munkabetanitas

Célcsoport

Betanitok és gyartas-el6készitok.
El6feltételek

Nincsenek kiilonésebb elbfeltételek.
A képzés tartalma és célja

A résztveviok a tanfolyamon elsajatitjak a hatékony és gyors betanitas tervezéséhez, el6készitéséhez és
kivitelezéséhez sziikséges standard technikakat, mddszereket, a betanitasi tervek gyakorlatban torténd
kivitelezését és alkalmazasat.

Témakorok:

e A betanitas el6feltételeinek és nehézségeinek megértése

e Munkabetanitasi feladatok tervezése munkaerd-fejlesztési terv alapjan
e Betanitasi tervek készitése

e Tanitas-technikak

¢ Munkabetanitds (nemzetk6zi) standard modszer felhasznalasaval

e MinGséget befolyasold tevékenységek betanitasa

Végrehajtas

Az In-house tanfolyamokat az MTM Hungaria Egyesllet altal megbizott Instruktor tartja az MTM Hungaria
Egyeslilet érvényes képzési- és vizsgaszabalyzata alapjan. A résztvevik szama maximum 12 f6.

Képzési anyagok

Az MTM Hungaria Egyesllet altal el6irt tananyagok, formanyomtatvanyok, csoportmunkaban végzett el6-
készitett feladatok és esetpéldak. Tovabbi segédeszkozként szolgdl a tananyaghoz tartozd prezentacio, a
gyakorlé bérond.

Képzési ido

A szeminarium idétartama 24 déra + igény szerint 16 dra lizemi gyakorlat.

Ertékelés

A Munkabetanitds szeminariumon valé kézrem(ikodés alapjan kapnak a résztvevOk Részvételi igazolast.
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7.8 Munkahely kialakitas workshop

Célcsoport

Munkahely-kialakitassal foglalkoz6 szakemberek.
El6feltételek

Nincsenek kiilonésebb elbfeltételek.

A képzés tartalma és célja

Munkahelyek tervezéséhez és kialakitdsahoz sziikséges munkakialakitasi, mozdulatgazdasagossagi, ergo-
nomiai és munkaszervezési modszerek megismerése.

Témakorok:

e A munkahelytervezés és -kialakitas keretei. Ertékfolyamat
e Az egyén, az egyéni teljesitmény és az egylttmiikodés hatdsa a vallalati tevékenység eredményes-
ségére
e A vallalati munkafolyamatok tervezése, iranyitasa, tagolasa
e Mozdulatfolyamat a munkavégzés soran
e Folyamat- és munkahely kialakitas
e Ergondmiai munkahely kialakitas
e Mozdulatfolyamatok kialakitédsa és javitédsa (nyulas, megfogads, mozgatas, elhelyezés)
e Munkafolyamat-kialakitas
e Gyakorlati alkalmazasok
o Kijeldlt, mikoédé munkahelyek elemzése, racionalizélasi lehetéségeinek kidolgozasa, lehe-
t6ség szerint racionalizalasa kiprébalassal, belizemeléssel, 6sszehasonlitdé mérésekkel.
o Kijelolt 4j munkafeladatokhoz munkahelyek megtervezése, lehet6ség szerint kiprobalassal,
belizemeléssel.

Végrehajtas

Az In-house tanfolyamokat az MTM Hungaria Egyestlilet altal megbizott Instruktor tartja az MTM Hungaria
Egyesllet érvényes képzési- és vizsgaszabalyzata alapjan. A résztvevok szama maximum 10 f6.

Képzési anyagok

Az MTM Hungaria Egyesilet altal kiadott tananyag/segédlet, formanyomtatvanyok, csoportmunkaban vég-
zett el6készitett feladatok és esetpéldak. Tovabbi segédeszkozként szolgal a tananyagokhoz tartozé pre-
zentaciok, filmek, a gyakorldé bérond, a TiCon® és egyéb szoftverek.

Képzési ido
A workshop idGtartama 16-24 6ra, létszam és az igényelt gyakorlatok fliggvényében.
Ertékelés

A Munkahely kialakitas workshopon vald kézrem(kédés alapjan kapnak a résztvevok Részvételi igazolast.
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7.9 Folyamatarchitektira workshop

Célcsoport

Szakemberek és vezetOk az Industrial Engineering, a folyamatmenedzsment, a tervezés, idégazdalkodas,
gyartastervezés és gyartasiranyitas teriletérél. MTM-Instruktoroknak javasolt.

El6feltételek
MTM-1 Alap és egy tovabbi MTM-épitGelem rendszerbdl szerzett tanusitvany.
A képzés tartalma és célja

A workshop elméleti és gyakorlati ismereteket nyUjt a vallalatspecifikus folyamatépitéelemek felépitéséhez,
melyekkel kiilonb6z6 hierarchiaszinten terméksemleges, illetve termékspecifikus MTM épitdéelemeket kép-
zlink pl. optimalizaldshoz, kalkulacidhoz, létszamgazdalkodashoz. Végeredményll modularis tervid6 kata-
l6gust épitiink, mely atlathatd, konnyedén karbantarthatd és egyszerlien hasznalhaté. A workshop soran,
szoftverek hasznalataval, esettanulmanyokkal dolgozunk.

Témakorok:

e A vallalatspecifikus épitéelem rendszer célkitl(izései és kévetelményei

e Alkalmazasi szintek rogzitése mas rendszerekbe torténé adatatvitel figyelembevételével
o Epitdelem sziikséglet meghatérozasa a terméktagolas alapjan

o Vallalatspecifikus épitéelem rendszer kifejlesztése

e Folyamatépit6é elemfejlesztés elvei

e Befolyasold tényez6k, vonatkoztatasi tényezok és vonatkoztatasi mennyiségek régzitése
e Kodolasi szisztéma

e Folyamattervezési dokumentacid dsszeallitasa (pl. idokalkulacids lapok, adatkartyak)

Képzési cél

A résztvevd ismeri:
e a kllonboz6 folyamatépitd elemrendszerek alkalmazasi szintjeinek jelentéségét,

o a folyamatépité elemfejlesztés elveit,
o kbédolasi szisztéma jelentdségét.

A résztvevo képes:
o folyamatépit6 elemstruktirak kialakitdsara, melyek a vallalatspecifikus épitéelem rendszer alapjai;

o folyamatfejlesztési dokumentumok kialakitdsara és
e kbédoldsi struktura alkalmazasara.

Végrehajtas

Az In-house tanfolyamokat az MTM Hungaria Egyestilet altal megbizott Instruktor tartja az MTM Hungaria
Egyesiilet érvényes képzési- és vizsgaszabalyzata alapjan. A résztvevOk szdma maximum 10 f6.

Képzési anyagok

Az MTM Hungaria Egyesiilet altal kiadott tananyag/segédlet, formanyomtatvanyok, csoportmunkéban vég-
zett el6készitett feladatok és esetpéldak, filmek, a gyakorld bérénd, a TiCon® és egyéb szoftverek.

Képzési ido
A workshop id6tartama 24 6ra.
Ertékelés

A Munkahely kialakitas workshopon valé kézrem(ikodés alapjan kapnak a résztvevék Részvételi igazolast.
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8 Hatalyba lépés

Jelen Képzési és vizsgaszabalyzat az MTM Hungaria Egyesiilet EIn6kségének és Vizsgabizottsaganak javas-
latara készllt, és 2024. januar 5-én Iép életbe.

9 Vizsga- és potdijak

A vizsga- és potdijakat az MTM Hungaria elnbksége hatarozza meg, mely a jelentkezéskor vagy a vizsgakor
esedékes.

9.1 Vizsgadijak

A vizsgadijakat a tanfolyamok és szeminariumok képzési dija tartalmazza. Az els6 potvizsga az Instruktor
képzések kivételével dijmentes, amennyiben az Egyesllet székhelyén elére egyeztetett id6pontban torté-
nik.

MTM tanusitvany, részvételi igazolas potlasa elvesztés esetén: 50 €
Pétvizsgadij: 150 €

9.2 Egyéb vizsgadijak

Azon jelentkezOk vizsgadija, akik az ismereteiket nem MTM tanfolyamon szerezték, és hitelesen bizonyitani
tudjak, hogy megfelel6 ismereteiket 6nallé tanulassal, ill. gyakorlati tevékenységgel szerezték meg, vizs-
ganként: 100 €

9.3 Altalanos forgalmi adé

A feltlntetett drak az altaldanos forgalmi adot nem tartalmazzak. Az engedélyezett/akkreditalt tanfolyamok
Afa kotelezettsége az érvényes térvényi szabdlyozas szerint 0%, a tobbi képzés normal kulcs ald tartozik.

MTM HUNGARIA EGYESULET

Dunajcsik Zoltan Csikos Istvanné
MTM Hungaria Egyeslilet elndke Vizsgabizottsag elndke
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10 Mellékletek
10.1 Utmutatas az MTM-Alkalmazé Hazi dolgozat elkészitéséhez
e Feladat és cél

A hazi dolgozatnak bizonyitania kell az MTM eljaras gyakorlatban térténé alkalmazéasat. A munkanak be
kell mutatnia, hogyan old meg a résztvevo egy vallalati problémat egy kivalasztott MTM épitéelem rendszer
segitségével. Ez dokumentalja a résztvevé MTM eljarasra vonatkozo képzettségi és tudasszintjét, és ké-
pességét az MTM eljaras gyakorlati alkalmazasaban.

e A hazi dolgozat terjedelme (10-30 oldal + mellékletek)

A gyartas vagy igazgatas teriletérol kivalasztott projektet kell a dolgozatban bemutatni. A hazi dolgozat
ezen projekt komplett bemutatasa.

Az optimalizalds gyakorlati megvaldsitdsat kell bemutatni, azaz késziteni kell egy TENY- és egy TERV-
elemzést.

A kivalasztott termék/termékrész munkafolyamata (3-10 munkahely/sor) folyamattipusanak megfelel6
épitéelem rendszert felhasznalva kell késziteni a dolgozatot. Elfogadott az MTM-1, MTM-2, SD, UAS, MEK,
valamint az MTM-mel egyeztetett vallalati épitéelem rendszer (BMW-Standard adatok, C-értékek) haszna-
lata feltéve, hogy a palyazé tanusitvannyal rendelkezik a valasztott épitéelem rendszerbdl. Feltételezzlik,
hogy a munkatartalom folyamattipusanak megfelel6 (MTM-1: 800 TMU, MTM-HWD, MTM-SD, MTM-2: 2
000 TMU, MTM-UAS, MTM-Logisztika: 3 000 TMU (BMW-Standard adatok, C-értékek), MTM-MEK: 7 000
TMU).

A dolgozat boritélapjan az alkalmazott épitoelem rendszert fel kell tiintetni.

¢ Formai szempontok

A projektet attekinthetéen kell 6sszeallitani lehetéség szerint magyarul egyetlen pdf fileban. A file nevének
tartalmaznia kell a vezetéknevet és a beadas datumat.

A projektet Ggy kell bemutatni, hogy a vizsgaztatd vildgosan megismerhesse a targyalt problémat.
Ehhez sziikség van a munkatartalom rovid leirdsara. A dolgozatnak tartalmaznia kell tovabba:

o a munkadarab valamint az alkatrészek abrazoldsat vazlatok, fényképek vagy miszaki rajzok
formajaban,

o a munkahelyek vazlatat, kiegészitve méretaranyos vazlattal, fotdkkal és magyarazatokkal,
hogy mely alkatrészek mely taroldkban talalhatok, stb.,

o A problémak Osszefoglaldsat a kialakitasi kérdéslistaban, és az intézkedések levezetését az
intézkedési lapon,

o folyamatszakaszok Gsszeallitdsat, sorrendjét (graf) és az alapid6(k) megadasat, valamint a
tervfolyamat taktolasat
a folyamatszakaszokhoz tartozé elemzéseket a valasztott épitGelem rendszer szerint,
hozzd a TENY-TERV OSSZEHASONLITAST a haszonértékeléssel és a gazdasagossagi szamitasokkal.

Az elemzések formajara vonatkozdan nincsenek kilénleges kovetelmények, pl. szamitdégéppel készités.
Elegendd, ha az elemzéseket a megfeleld formanyomtatvanyokon (melyek az mtm-hungaria.hu-rél letélt-
hetbek) készitik el olvashaté kézirassal.

e Beadasi hatarido

A hazi dolgozatot minél hamarabb, de az MTM-Alkalmazoi tanfolyam befejezését kovetd 6 honapon beldl
be kell leadni az MTM Hungaria Egyeslilet székhelyén (1067 Budapest, Csengery u. 78.) vagy email-ben:
info@mtm-hungaria.hu

e A dolgozat elhelyezése
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A vizsga utan a hazi dolgozat az MTM Hungaria Egyesliletnél marad. Ezért elegend6 egy masolatot beadni.
Nem szlkséges az eredeti példany. A dolgozat beadasa utan az MTM Hungaria Egyesulet fenntartja a jogot,
hogy a dolgozatot vagy annak egyes részeit az tovabbi terjesztése érdekében vagy kutatdsi vizsgalatok
keretében alkalmazza.

A dolgozat értékelo lapja

Név: Keresztnév Datum:
Pont @ @ @
Nr.| Ertékelési kritériumok Ertékelés
1 A projekt bemutatasanak attekinthetdsége

Rogzitett problémak, valamint az intézkedések levezetésének pontossaga és

2 attekinthet6sége a kialakitasi kérdéslistdban és az intézkedési lapon
3 A munkatartalom leirdsanak egyértelm(isége
4 A munkadarab abrazolasanak attekinthetésége

(vazlat, rajz, fotd)

A munkahely abrazolasanak attekinthetésége a munkaeszk6zok és munka-
5 targyak elhelyezésével egytt
(vazlat, rajz, fotd)

6 Egyértelmiiség a folyamatszakaszok dsszeallitdsaban

A tény- és terv-elemzések kivitelezésének hidnytalansaga és a kivitelezés
pontossaga - régi/uj allapot 6sszehasonlitasa

A gazdasagossagi szamitas elfogadhatdsaga és teljessége (valamennyi rafor-
ditas és elérhet6 megtakaritas figyelembe vétele).

Osszes pontszam

O megfelelt O nem felelt meg

Ertékelés:
1. a2, 7. és 8. kritériumnal a 2-bdl legalabb 1 pontot el kell érni
2. az elért 0sszes pontszamnak legalabb 9-nek kell lenni a lehetséges 16-bdl

Megjegyzés tovabbi munkara:

Budapest, Alairas:
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10.2 Utmutatas az MTM-Alkalmazé felfrissité tanfolyamhoz sziikséges kotelezé elem-
zések elkészitéséhez

A Képzési- és Vizsgaszabalyzatnak megfeleléen az MTM-Alkalmazé felfrissité tanfolyam elGkészitéséhez
kotelez6 elemzést kell bemutatni MTM-1 és valamennyi masik - résztvevé altal felfrissiteni ki-
vant - épitéelem rendszerbol.

MTM-1 épit6elem rendszert felhasznalva, a résztvevé vagy vallalata altal szabadon valasztott folyamatrdl
a résztvevinek kotelezo (terv vagy tény) elemzést kell késziteni. Ugyanezen folyamatot elemezni kell
valamennyi, résztvevd altal felfrissiteni kivant MTM épitGelem rendszer segitségével is. Ezen tulmenden be
kell mutatni (vazlat / fotd) a munkarendszerrel kapcsolatos informaciokat a befolyasold tényezGkre
vagy altalanos feltételekre vonatkozodan. Az elemzéseket a megfelel6 formanyomtatvanyok (002, 003, 005,
melyek az mtm-hungaria.hu-rdl letélthetéek) felhasznalasaval kell benyujtani olvashatd kézirassal vagy
szoftvert alkalmazva. A formatumtol figgetlenll az attekinthet6 folyamatfelépitést biztositani kell.

Az elemzés terjedelmének le kell fednie egy munkafolyamatot, mely tartalmaz kil6nb6z6 kézi és test
alapmozdulatokat. Az elemzés terjedelme az alabbi kdvetelménynek kell hogy megfeleljen:

MTM-1, MTM-HWD, MTM-SD, MTM-2: 300-2000 TMU
MTM-UAS, MTM-Logisztika, vallalati folyamatépitd elemrendszer: > 3 000 TMU
MTM-MEK: > 7 000 TMU

A kotelez6 (papir vagy digitalis) elemzést az felfrissitdé tanfolyam megkezdése el6tt 2 héttel el kell juttatni
az MTM Hungaria Egyesiilet székhelyére (1067 Budapest, Csengery u. 78.) vagy email-ben: info@mtm-
hungaria.hu. Az elemzés, az Instruktor dontése alapjan, a tanfolyamon bemutatasra és megbeszélésre
kertl, ezért kérjlik a kotelez6 elemzést és a munkarendszerrel kapcsolatos informacidkat digitalis formaban
is a tanfolyamra elhozni.

Az MTM-Alkalmazé felfrissitd tanfolyamon a kotelezd elemzés a Kék Kartya megszerzésének szerves része.

Az MTM-Alkalmazé felfrissitd tanfolyamon a kotelez6 elemzések az alkalmazasi szabalyok ismétlésére szol-
galnak.
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10.3 Utmutatas az MTM-Instruktor tanfolyamhoz, illetve az instruktorok licenctanfo-
lyamaihoz sziikséges kotelezo elemzések elkészitéséhez

A Képzési- és Vizsgaszabalyzatnak megfelel6en

e Az MTM-Instruktor képzéshez és
e az MTM-Instruktor oktatoi licenc elnyeréséhez vagy meghosszabbitasahoz egy adott folyamatépit6
elemrendszerre vonatkozdan (,Z6ld kartya”)

kotelez6 elemzéseket kell benyujtani MTM-1-bol és valamennyi masik - résztvevo altal oktatni
kivant - épitoelem rendszerb6l. Nem kell kételez6 elemzést benyujtania azoknak az instruktorok-
nak, akik az elmult 3 évben legalabb 5 tanfolyamot tartottak a vonatkozo épitéelem rendszerbdl.

A kovetkez6 folyamatépité elemrendszerhez igényelhet6 oktatdi licenc:

e MTM-1,

e MTM-SD,

¢ MTM-2,

. MTM-HWD®),
¢ MTM-UAS,

¢ MTM-MEK

e One-MTM altal elismert, vallalati folyamatépité elemrendszer

MTM-1 épitéelem rendszert felhasznalva, a résztvevd vagy vallalata altal szabadon valasztott folyamatrol
a résztvevonek kotelezo (terv vagy tény) elemzést kell késziteni. Ugyanezen folyamatot elemezni lehet
valamennyi, résztvevd altal oktatni kivant MTM épitéelem rendszer segitségével is. Ezen tilmenden be kell
mutatni (vazlat / fotd) a munkarendszerrel kapcsolatos informaciokat a befolyasolo tényezdkre vagy
altalanos feltételekre vonatkozoan. Az elemzéseket az MTM-1 tananyagban megtalalhaté (259-270. old.)
Utmutatasok szerint és a megfelelé formanyomtatvanyok (002, 003, 005, melyek az mtm-hungaria.hu-rdl
letolthetdk) felhasznalasaval kell benyujtani olvashatd kézirdssal vagy szoftvert alkalmazva. A formatumtol
fliggetlendl az attekinthet6 folyamatfelépitést biztositani kell.

Az elemzés terjedelme az aldbbi kdvetelménynek kell hogy megfeleljen:

MTM-1, MTM-HWD, MTM-SD, MTM-2: 300-2000 TMU
MTM-UAS, MTM-Logisztika, vallalati folyamatépitd elemrendszer: > 3 000 TMU
MTM-MEK: > 7 000 TMU

Az Instruktor-tanfolyamon a kotelez6 elemzések értékelése belekerl a teljes vizsgaeredménybe
Az Instruktor licenctanfolyamon a kotelezd elemzések a szabalyok atbeszélését szolgaljak.

A kotelez6 (papir vagy digitalis) elemzést a tanfolyam megkezdése elétt 3 héttel el kell juttatni az MTM
Hungaria Egyeslilet székhelyére (1067 Budapest, Csengery u. 78.) vagy email-ben: info@mtm-hunga-
ria.hu. Az elemzés, az Instruktor déntése alapjan, a képzés soran bemutatdsra és megbeszélésre kertl,
ezért kérjuk a kotelezd elemzést és a munkarendszerrel kapcsolatos informacidkat digitdlis formaban is a
tanfolyamra elhozni.

A beadott kotelez6 elemzéseket a vizsgabizottsag irdsban értékeli, nem megfelel6 elemzési jartassag ese-
tén a vizsgabizottsdg megtagadhatja a tanfolyamon vald részvételt.
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10.4 Utmutatas az EAWS tanfolyamhoz sziikséges kotelezé elemzések elkészitéséhez

A Képzési- és Vizsgaszabalyzatnak megfelel6en

e az EAWS-Alkalmazé felfrissités képzéshez és a ,Kék kartya” (EAWS) meghosszabbitasahoz
e az EAWS-Instruktor és
e az EAWS oktatai licenc elnyeréséhez vagy meghosszabbitasahoz

kotelez6 elemzéseket kell végezni. Nem kell kételezd elemzést benyujtania azoknak az instruktoroknak,
akik az elmult 3 évben legalabb 5 tanfolyamot tartottak.

A kotelez6 elemzések célja

e a kotelez6 elemzések atbeszélése, EAWS szabalyainak gyakorlati alkalmazasara és betartasara vo-
natkozd ismeretek fellilvizsgalatahoz,

e az EAWS-Alkalmazo felfrissitoé tanfolyam tartalmi el6készitése és

e az EAWS-Instruktor tanfolyamhoz és az EAWS licenctanfolyamhoz az oktatasi proba el6ké-
szitése

A kotelez6 elemzéseket (terv- és kivitelezés elemzések) féleg vallalati, vagy szabadon valaszthaté folya-
matokra kell elkésziteni. Ehhez a résztvevo elGkésziti a munkarendszer prezentaciora alkalmas informa-
cioit, melybdl reprodukalhatdk a keretfeltételek ill. befolyasold tényezdk.

1. Munkarendszer leiras (film, fotd, vazlat)

2. Munkafolyamat leirast és idémegallapitast megfelel6 formaban kell elkésziteni
a. MTM elemzés formajaban (MTM-1, MTM-SD, MTM-2, MTM-HWD®, MTM-UAS, MTM-Logisz-
tika, MTM-MEK, vallalati folyamatépité elemrendszer),
b. mas alternativ leirasi és idémegallapitasi formaban

Ehhez tartozik a folyamattagolas és a folyamatszakaszok leirdsa. Ehhez alkalmazhaték az MTM
formanyomtatvanyok (002, 003, 005, melyek az mtm-hungaria.hu-rdl letdlthet6k) vagy szamito-
gépes nyomtatasok a kiilonb6z6 szoftvermegoldasok alkalmazasaval.

3. Az értékelt munkafolyamatok ill. folyamatszakaszok tartalmi terjedelmét Ugy kell megva-
lasztani, hogy az értékelés eredménye értelmezhet6 és reprodukalhato legyen.

4. Az értékelés eredményét EAWS nyomtatvanyon kell bemutatni (papirforma) a szamitasi at rep-
rodukalhaté bemutatasaval (mellékszamitasok, adott esetben adatrégzité lap alkalma-
zasaval), hogy ellendrizhetd legyen az EAWS szabalyok alkalmazdasa és betartdsa a 4 szekcidban.
Ajanlatos a kiegészitd szamitasok vallalati vagy a DMTM szoftvertermékével (pl. EAWSdigital, Ti-
con) vald elvégzése.

Az Instruktor-tanfolyamon a kotelez6 elemzések értékelése belekeril a teljes vizsgaeredménybe
Az Instruktor licenctanfolyamon a kotelez6 elemzések a szabalyok atbeszélését szolgaljak.

A kotelez6 (papir vagy digitalis) elemzést a tanfolyam megkezdése el6tt 3 héttel el kell juttatni az MTM
Hungaria Egyesllet székhelyére (1067 Budapest, Csengery u. 78.) vagy email-ben: info@mtm-hunga-
ria.hu. Az elemzés, az Instruktor déntése alapjan, a képzés sordn bemutatdsra és megbeszélésre kerdl,
ezért kérjuk a kotelezd elemzést és a munkarendszerrel kapcsolatos informacidkat digitdlis formaban is a
tanfolyamra elhozni.

A beadott kotelez6 elemzéseket a vizsgabizottsag irdsban értékeli, nem megfelel6 elemzési jartassag ese-
tén a vizsgabizottsdg megtagadhatja a képzésen valé részvételt.
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